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ANEXO II 

 

Conteúdo Programático 
 

 
Conteúdo Geral para cargos  com nível superior 

O candidato deverá observar no edital de inscrição o conteúdo das provas  capitulo IV 
 

Analista de Comunicação, Contabilista, Procurador e Técnico Legislativo. 
 

Português 

Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia: 
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas. 
Acentuação: conceitos básicos, acentuação tônica, acentuação gráfica, aspectos 
genéricos das regras de acentuação, as regras básicas, as regras especiais, hiatos, 
ditongos, formas verbais seguidas de pronomes oblíquos, acentos diferenciais, crase. 
Morfologia: estrutura e formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação 
de palavras, derivação e composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de 
composição, verbos regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos 
essenciais da oração, termos integrantes da oração, termos acessórios da oração e 
vocativos, orações subordinadas e coordenadas, concordância verbal e nominal, 
regência verbal e nominal, colocação dos termos da oração, colocação dos pronomes 
oblíquos e átonos, uso da próclise, uso da ênclise, funções e cargos do “que” e “se”. 
Substantivo e suas flexões. Concordância Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexão. 
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. Sinônimos e 
antônimos. 

 

Matemática 

Operações básicas. Teoria elementar dos conjuntos. Equações. Relações e Funções: 
funções do 1° e 2° grau, funções exponenciais, funções logarítmicas. Trigonometria: 
funções e inequações trigonométricas. Inequações: inequações do 1° e 2° grau, 
inequações produto e quociente. Porcentagem. Estatística. Probabilidade. Analise 
combinatória. Matemática financeira: juros simples e compostos. Sistemas lineares. 
Matrizes e determinantes. Polinômios. Geometria: conceitos básicos de geometria plana 
e propriedades das figuras geométricas, congruência e semelhança de figuras planas.  
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Atualidades e História da cidade 

Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais, 
nacionais e internacionais, divulgados na mídia local e/ou nacional. História do 
Município de São Luiz do Paraitinga 

 

Específico para Analista de Comunicação 

Técnicas de redação de notícias para  jornal, rádio e televisão. Técnicas de entrevista para 
programas jornalísticos de rádio e televisão. Foto jornalismo. Elaboração de um telejornal 
e programa de rádio. Tipos de matérias no rádio e telejornalismo. História do Jornalismo 
no Brasil. Tendências do jornalismo nacional. Ética dos Meios de Comunicação. Direito à 
Informação. Constituição de 1988 e  Lei de acesso à informação (Lei 12.527, de 18 de 
novembro de 2011). Regulação da Mídia. Direito de imagem no jornalismo. Jornalismo e 
interesse público. Jornalismo e direitos fundamentais. Jornalismo público. Webjornalismo. 
Fotojornalismo. Comunicação Pública. Comunicação visual e diagramação no Jornalismo. 
Gêneros jornalísticos nos vários meios. Técnicas de redação jornalística para os diferentes 
veículos. Jornalismo informativo, público, massa e audiência. Princípio da impessoalidade 
na informação pública. Assessoria de imprensa. Assessoria de comunicação. Criação e 
manutenção de site oficial. 

Específico para Contabilista 

Contabilidade Geral: objetivo e finalidade. Estrutura conceitual básica da contabilidade. 
Princípios fundamentais da contabilidade. Depreciação. Amortização. Apuração de 
resultados. Demonstrações contábeis. Contabilidade Pública: conceito, objetivo e campo 
de aplicação (NBC T 16.1). Patrimônio público: classificação do patrimônio público sob 
o enfoque contábil. Sistema Contábil: estrutura do sistema contábil (NBC T 16.2). 
Depreciação, amortização e exaustão: critérios, métodos e divulgação (NBC T 16.9). 
Avaliação e mensuração de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Público (NBC T 
16.10). Transações no setor público: natureza das transações no setor público e seus 
reflexos no patrimônio público, variações patrimoniais, transações que envolvem 
valores de terceiros (NBC T 16.4). Registro contábil: formalidades do registro contábil, 
segurança da documentação contábil, reconhecimento e bases de mensuração ou 
avaliação aplicáveis (NBC T 16.5). Demonstrações contábeis: balanços (orçamentário, 
financeiro, patrimonial), demonstração das variações patrimoniais, demonstração do 
fluxo de caixa, demonstração do resultado econômico, notas explicativas (NBC T 16.6). 
Relatório resumido da execução orçamentária e relatório de gestão fiscal: 
regulamentação e composição segundo a Lei Complementar n° 101/2000. Exercício 
financeiro: definição. Regime contábil brasileiro: reconhecimento das receitas e 
despesas públicas. Aplicação dos princípios fundamentais de contabilidade na área 
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pública. Receita Pública: conceito. Controle da execução da receita orçamentária. 
Dívida Ativa: conceito, classificação, apuração, inscrição e cobrança. Contabilização. 
Despesa Pública: conceito. Controle da execução da despesa orçamentária. Dívida 
Pública: conceito e classificação. Dívida Flutuante: consignações, retenções, restos a 
pagar, serviços da dívida a pagar e débitos de tesouraria. Definições e contabilizações. 
Dívida Fundada: operações de crédito: definição, classificação, regulamentação e 
contabilização. Formas de gestão dos recursos financeiros. Gestão por caixa único. 
Gestão por fundos especiais regulamentados. Adiantamentos: conceito e contabilização. 
Controle interno: abrangência, classificação, estrutura e componentes (NBC T 16.8 e 
Instrução n ° 02 do T.C.E , SP) Planejamento Governamental: Conceito de 
Planejamento. Plano de Governo: conceito, estrutura atual do sistema orçamentário 
brasileiro. Base legal do planejamento governamental. Classificações Orçamentárias. 
Classificação da receita por categorias econômicas. A classificação da receita de acordo 
com a Portaria n° 163/2001. Classificação da despesa. Classificação institucional. 
Classificação funcional, programática. Classificação econômica. A classificação da 
despesa conforme a Lei n° 4.320/64, a Portaria n° 42/99 e a Portaria n° 163/2001. 
Processo Orçamentário. Elaboração da proposta orçamentária: conteúdo, forma e 
competência. Execução orçamentária da receita: programação financeira, lançamento, 
arrecadação e recolhimento. Conceitos. Execução orçamentária da despesa: 
programação financeira, licitação, empenho, liquidação e pagamento. Direito 
Administrativo: Regime Jurídico da Licitação: conceito, finalidade e modalidades de 
licitação. Serviços e obras públicas: conceito e formas de execução. Bens públicos: 
conceito e classificação dos bens públicos. Alienação dos bens públicos. 

 

Especifico para Procurador 

 

Direito Constitucional 

Constituição: conceito, classificações e conteúdo. Teoria da Constituição. Poder 
constituinte: modalidades. Poder de reforma constitucional. Poder constituinte do 
Município.  Normas Constitucionais. Natureza. Classificação quanto à eficácia. 
Aplicabilidade. Controle jurisdicional de constitucionalidade. Espécies de 
inconstitucionalidade. Momentos de controle. Meios. Sistemas e vias de controle. Ação 
de inconstitucionalidade genérica, por omissão e interventiva. Arguição de 
descumprimento de preceito fundamental. Ação declaratória de constitucionalidade. 
Ação de inconstitucionalidade de Lei Municipal. Competência para a propositura. 
Efeitos.  Organização do Estado. Conceito. Elementos. Formas. Governo. Formas e 
regimes. Federação Princípios fundamentais. Sistema de distribuição de competência 
entre os entes federativos. Competências privativas e concorrentes. Competências 
comuns. Intervenção Criação dos Municípios. Competência do Município. Material e 
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legislativa. Concorrente, suplementar e privativa. Autonomia Municipal. Aspectos 
políticos, administrativos e financeiros de autonomia municipal. Poder legislativo. 
Composição. Atribuições. Câmaras Municipais Processo Legislativo. Discussão, 
votação, sanção e veto, promulgação e publicação. Competência em razão da matéria. 
Iniciativa e vícios. Espécies normativas. Emenda Constitucional. Lei Complementar e 
lei ordinária. Lei delegada, medida provisória, decreto legislativo e resolução. 
.Orçamento. Princípios. Processo Legislativo. Controle de execução. Tribunal de 
Contas. Competência e atribuições.  Poder Executivo. Atribuições. Competência 
privativa do Poder Executivo. Responsabilidade funcional do Chefe do Poder 
Executivo. Poder Judiciário. Funções. Autonomia. Princípios. Garantias. Justiça 
Federal. Justiça Estadual. Composição. Competência dos Tribunais. Funções essenciais 
à Justiça. Ministério Público. Da Advocacia Pública. Da Advocacia. Da Defensoria 
pública. Atribuições Constitucionais. Direitos e Garantias Fundamentais. Direitos e 
garantias individuais e coletivos. Remédios constitucionais: “Habeas corpus”, Mandado 
de Segurança, Mandado de Injunção, “Habeas data” e Ação Popular. Direitos Sociais. 
Representação coletiva. Direito de greve. Ordem Econômica e financeira. Da política 
urbana. Competências legislativas. Compatibilização vertical das normas aplicáveis. O 
Plano Diretor e a função social da propriedade urbana. Mecanismos de adequação de 
propriedade urbana ao cumprimento de sua função social. Usucapião urbana. 
Parcelamento e ocupação do solo urbano. Ordem Social. O Estado e a ordem social. 
Saúde. Previdência e Assistência Social. Educação, cultura, desporto, ciência e 
tecnologia. Regramento Constitucional do meio ambiente. Competências legislativas. 
Regras de compatibilização vertical. Tutela ambiental. O Município e a defesa do 
patrimônio ambiental e do histórico, cultural. Regime jurídico constitucional dos 
servidores  públicos civis. Acessibilidade aos cargos públicos, vedação de vinculações e 
equiparações. Estabilidade, disponibilidade, aposentadoria e revisão de proventos. 
Aplicabilidade das normas constitucionais aos servidores das três esferas do governo. 
Contratação por prazo determinado. Hipóteses. Responsabilidade civil dos servidores 
públicos.  Lei Orgânica do Município de São Luiz do Paraitinga e Regimento Interno da 
Câmara Municipal de São Luiz do Paraitinga. 

 

Direito Administrativo 

 

Direito Administrativo: Conceito, princípios e fontes. Administração Pública: conceito, 
natureza e princípios. Poderes administrativos. Poder de polícia: conceito, objeto, 
atributos e condições de validade.  Entes Administrativos. Administração Pública direta, 
indireta e fundacional. Autarquia, Empresa Pública, Sociedade de Economia Mista e 
Fundações instituídas e subvencionadas pelo Poder Público. Bens públicos: conceito, 
classificação e regime jurídico. Bens municipais. Uso e Alienação. Ato administrativo: 



Câmara Municipal da Estância Turística 

de São Luiz do Paraitinga – SP 
 

Praça Cel. Theodoro Coelho, 37 – Centro ; CEP 12140;000 • Fones: (12) 3671;1163 • 3671;1699 

Email: camarasaoluiz@gmail.com    Site: www.camarasaoluizdoparaitinga.sp.gov.br 
CNPJ 01.208.243/0001;82 

 
Elementos e classificação. Existência, validade e eficácia. Licitação: princípios, 
modalidades, limites, dispensa e inexigibilidade. Procedimento licitatório: fases, 
nulidade e revogação da licitação. Contratos administrativos: conceito, espécies e 
regime jurídico. Formalização, alteração e execução. Lei Federal nº 8.666/93.  Controle 
dos Atos Administrativos. A auto tutela: mérito e legalidade. O controle judicial: mérito 
e legalidade. Limites. Prescrição. Servidor Direito de greve. Possibilidades e limites. 
Comunicabilidade das esferas penal e administrativa. Regimes Próprios de Previdência 
Social dos Servidores Públicos. Regramento constitucional. Serviço Público: conceito e 
classificação, concessão, permissão, autorização e convênios. Terceiro setor. 
Organizações sociais e organizações da sociedade civil de interesse público. Contrato de 
gestão. Lei federal nº 9.637/98. Termo de parceria. Lei federal nº 9.790/99. 
Desapropriação: conceito, requisitos Direito Administrativo, Disciplinar: conceito e 
princípios, ilícito administrativo e penalidades. Responsabilidade civil do Estado, 
Pressupostos, Ação regressiva e denunciação à lide.  Direito urbanístico: Regras gerais. 
Uso e Ocupação do Solo Urbano.. Parcelamento do solo. Lei Federal n.º 6.766/79. 
Poder de polícia municipal. .Limitações ao direito de propriedade. Controle das 
construções e do uso. Licenças edilícias: Vigência caducidade, revogação e cassação e 
seus efeitos. Planejamento Urbanístico. Estatuto da Cidade, Lei Federal nº 10.257/01. 
Instrumentos de Política Urbana. Plano diretor, conceito e regras gerais. 

 

Direito Tributário e Financeiro 

 

Direito Tributário: conceito, natureza, princípios. Direito tributário constitucional: 
Sistema tributário nacional. Dos princípios gerais. Espécies de tributos. Competência 
tributária. Dos tributos dos entes federativos. Das limitações do poder de tributar. Da 
repartição das receitas tributárias. Normas tributárias. Leis tributárias: espécies, 
vigência, incidência, aplicação, interpretação e integração.  Da lei complementar em 
matéria tributária. Da Obrigação Tributária: conceito, definição e espécies .Fato 
gerador. Sujeitos da obrigação tributária. Capacidade tributária. Domicílio tributário. 
Responsabilidade e substituição tributária. Da desconsideração da personalidade 
jurídica.  Crédito tributário: conceito, natureza, constituição, suspensão e extinção. 
Lançamento: modalidades, eficácia e alteração.. Exclusão do crédito tributário: isenção, 
anistia e imunidades. Prescrição e tributária.  Garantias e privilégios do crédito 
tributário. Tributos em Espécie. Tributos Federais. Tributos Estaduais. Tributos 
Municipais. Tributos municipais: Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial 
Urbana (IPTU): extra fiscalidade. Imposto sobre a Transmissão de Bens Imóveis e de 
Direitos a eles Relativos (ITBI). Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza 
(ISSQN). Lei Federal nº 116/03. Taxas. Contribuição de Melhoria. Princípios, normas e 
procedimentos específicos de cada um dos tributos municipais segundo a Constituição e 
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a legislação federal. Conflitos de competência: IPTU e Imposto Territorial Rural (ITR). 
ISSQN Imposto Sobre circulação de mercadorias e serviços (ICMS). ISSQN, Imposto 
sobre  Produtos (IPI). Solução. Administração tributária. Fiscalização. Dívida ativa: 
conceito e espécies, requisitos para inscrição. Liquidez e certeza. Certidão de dívida 
ativa: positiva, negativa e positiva com efeitos de negativa. 1 Execução Fiscal. 
Pressupostos processuais e condições da ação. Competência. Procedimento da execução 
fiscal. Causas suspensivas e extintivas da. Embargos. Pressupostos processuais e 
condições da ação. Procedimento. Impugnação. Recursos. Prazos. Execução e juízo 
universal. Concurso de preferência. Lei Federal nº 6.830/80. Defesa do contribuinte em 
Juízo: Ação declaratória de inexistência de débito fiscal, ação anulatória do ato 
declarativo do débito fiscal, ação de repetição do indébito, Mandado de Segurança e 
consignação em pagamento. Pressupostos processuais, condições da ação e 
procedimento em cada um desses instrumentos.  Das normas constitucionais de direito 
financeiro. Das finanças públicas: da despesa e da receita pública. Classificação. Lei 
Federal n.º 4.320/64. Das leis orçamentárias. Do plano plurianual, da lei de diretrizes 
orçamentárias e do orçamento anual. Da fiscalização e do controle dos orçamentos: 
controle interno, controle externo e controle privado.  Da responsabilidade fiscal (Lei 
Complementar n.º 101/00).  Precatórios. 

 

Direito Processual Civil 

 

O Direito e os conflitos de interesses. Princípios gerais do processo civil. Fontes. Lei 
processual civil. Eficácia. Aplicação. Interpretação. Direito Processual Intertemporal. 
Critérios. Jurisdição. Conceito. Característica. Natureza jurídica. Princípios. Limites. 
Competência. Critérios determinadores. Competência internacional e interna. 
Competência originária dos Tribunais Superiores. Competência absoluta e relativa. 
Modificações. Meios de declaração de incompetência. Conflitos de competência e de 
atribuições. Perpetuação da jurisdição. Prorrogação e prevenção. Direito de ação. 
Natureza jurídica. Conceito e principais correntes doutrinárias. Elementos. Condições. 
Classificação e critérios identificadores. Concurso e cumulação de ações. Conexão e 
continência Processo: noções gerais. Relação jurídica processual. Pressupostos 
processuais. Processo e procedimento. Espécies de processos e de procedimentos. 
Objeto do processo. Mérito. Questão principal, questões preliminares e prejudiciais. 
Sujeitos processuais. Juiz. Princípios. Poderes. Deveres. Responsabilidade. 
Impedimentos e suspeição. Organização judiciária federal e estadual. Sujeitos 
Processuais. Partes e procuradores. Capacidade e legitimação. Representação e 
substituição processual. Litisconsórcio. Intervenção de terceiros. Advogado. Ministério 
Público, Prerrogativas da Fazenda Pública em juízo. Fatos e atos processuais. Forma. 
Tempo. Lugar. Prazos. Comunicações. Nulidades. Procedimento ordinário e sumário. 
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Fases. Petição inicial. Requisitos. Indeferimento da petição inicial. Resposta do réu. 
Impulso processual. Prazos e preclusão. Prescrição. Inércia processual: contumácia e 
revelia. Formação, suspensão e extinção do processo resposta do réu. Contestação. 
Exceções. Reconvenção. Ação declaratória incidental. Incidentes processuais. 
Providências preliminares. Julgamento conforme o estado do processo. Provas. 
Audiências. Conciliação, instrução e julgamento. Prova. Distribuição do ônus da prova. 
Fatos que independem de prova. Depoimento pessoal. Confissão Prova documental. 
Exibição de documentos ou coisas. Prova testemunhal. Prova pericial. Inspeção judicial. 
Exame e valoração da prova.. Tutelas de urgência. Fungibilidade. Antecipação dos 
efeitos da tutela. Processo cautelar. Princípios gerais. Poder cautelar do juiz. Medidas 
cautelares inominadas. Procedimentos cautelares específicos. Protesto, notificação e 
interpelação. Arresto. Sequestro. Caução. Busca e apreensão. Exibição. Produção 
antecipada de provas. Justificação. Atentado. Tutelas de urgência nos tribunais. Busca e 
apreensão. Protestos. Notificações. Interpelações. Medidas de contracautela. Suspensão 
de liminar e suspensão de antecipação de tutela. Restrições legais à concessão de 
liminares e de antecipação de tutela contra o Poder Público. Sentença. Conceito. 
Classificações. Requisitos. Efeitos. Publicação, intimação, correção e integração da 
sentença. Execução provisória. Coisa julgada. Conceito. Espécies. Limites. Remessa 
oficial. Meios de impugnação à sentença. Ação rescisória. Recursos. Disposições gerais. 
Apelação. Agravos. Embargos de Declaração. Embargos infringentes. Recurso 
ordinário. Recurso especial. Recurso extraordinário. Recursos nos tribunais superiores. 
Reclamação e correição. Repercussão geral. Súmula vinculante. Recursos repetitivos 
Liquidação de sentença. Espécies. Procedimento. Cumprimento da sentença. 
Procedimento. Impugnação .Processo de execução. Princípios gerais. Espécies. 
Execuções especiais. Execução contra a Fazenda Pública. Regime de precatórios. 
Requisições de pequeno valor. Execução de obrigação de fazer e de não fazer. Execução 
por quantia certa. contra devedor solvente. Execução fiscal. Embargos do devedor. 
Embargos de terceiros. Exceção de pré, executividade. Remição. Suspensão e extinção 
do processo de execução Procedimentos especiais de jurisdição contenciosa. 
Generalidades. Características. Espécies. Ação de consignação em pagamento. Ação de 
depósito. Ação de anulação e substituição de títulos ao portador. Ação monitória. Ação 
de prestação de contas. Ações possessórias. Ação de nunciação de obra nova. Ação de 
usucapião. Ação de divisão e demarcação. Restauração de autos. Inventário e 
arrolamento. Desapropriação. Procedimentos especiais de jurisdição voluntária. 
Alienações judiciais. Dúvida. Ação popular. Ação civil pública e inquérito civil público. 
Proteção de interesses difusos e coletivos  Mandado de segurança. Mandado de 
injunção. Mandado de segurança coletivo. Habeas data.  O Processo Civil nos sistemas 
de controle da constitucionalidade. Ação Direta de Inconstitucionalidade. Ação 
Declaratória de Constitucionalidade. Medida cautelar. Declaração incidental de 
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inconstitucionalidade. Ações civis constitucionais. Arguição de descumprimento de 
preceito fundamental. 

 

Direito Civil e Empresarial 
 
Direito objetivo. Norma jurídica: características, elementos e classificação. Fontes do 
direito. Vigência, validade, eficácia, aplicação, hierarquia e revogação. Interpretação 
das leis. Conflito intertemporal e interespacial das leis. Direito subjetivo. Faculdades e 
interesses. Direito adquirido e expectativa de direito. Pessoas. Pessoa natural: começo, 
fim, personalidade, capacidade e legitimidade, cessação da incapacidade, emancipação, 
registro civil e nome. Pessoa jurídica: conceito e classificação. Associações. Fundações. 
Domicílio. Ausência. Desconsideração da personalidade jurídica. Direitos da 
personalidade. Bens. Classificações. Bens públicos e privados: regime jurídico. Fundo 
de comércio. Patrimônio. Fatos, atos e negócios jurídicos: conceito, classificação, 
defeitos, modalidades, elementos, forma e prova. Existência, validade e eficácia dos 
negócios jurídicos. Representação. Nulidade e anulabilidade. Princípio da conservação 
dos negócios jurídicos. Prescrição e decadência. Obrigações. Conceito e elementos 
essenciais. Modalidades. Fontes e efeitos das obrigações. Transmissão das obrigações. 
Cessão de direitos. Adimplemento e extinção das obrigações. Inadimplemento. 
Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Mora. Extinção e inexecução. Dívidas 
de valor. Correção monetária. Perdas e danos. Cláusula penal. Juros. Arras. Teoria da 
imprevisão. Caso fortuito e força maior.  Concurso de credores. Falência, recuperação 
judicial e recuperação extrajudicial .Contratos. Conceito, formação do vínculo e 
classificações. Conexão de contratos. Responsabilidade pré,contratual. Contrato 
preliminar. Contrato plurilateral. Promessa de dato de terceiro. Função social do 
contrato. Boa fé. Cessão de contrato. Evicção. Vícios redibitórios. Estipulação em favor 
de terceiros. Contrato com pessoa a declarar. Exceção de contrato não cumprido. 
Resolução, distrato, arrependimento e erros. Subscrição de capital. Código de Defesa do 
Consumidor. Contratos típicos. Compra e venda, permuta e doação. Contrato de 
sociedade. Sociedade simples. Contrato estimatório. Mandato, depósito, mútuo, 
comodato, fiança, locação, seguro, comissão, corretagem, transporte e agência e 
distribuição. Transação. Sociedades simples e sociedades empresariais. Teoria da 
empresa. Sociedades por ações. Sociedades limitadas. Microempresa. Sociedade 
anônima. Transformação, incorporação, fusão e cisão. Sociedades de Economia Mista. 
Empresas Públicas. Privatização. Direito Econômico. Defesa da concorrência. 
Repressão ao abuso do poder econômico. Dirigismo contratual. Obrigações por 
declaração unilateral de vontade. Títulos de crédito: cheque, letra de câmbio, nota 
promissória e duplicata. Obrigações em decorrência de ato ilícito. Abuso de direito. 
Responsabilidade civil e sua liquidação. Dano material e dano moral. Novas espécies de 
dano. Responsabilidade dos administradores de sociedades. Limites à intervenção 
estatal na autonomia privada. Correção judicial dos contratos. Contratos de adesão 
Posse. Conceito, evolução, classificação, aquisição e perda. Efeitos e defesa. Composse. 
Propriedade. Conceito. A propriedade em geral. A função social da propriedade. 
Propriedade imobiliária. Limitações impostas à propriedade.   
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Direito Eleitoral 
Direitos Políticos, Alistamento eleitoral, Elegibilidade, Inelegibilidade, Partidos 
Políticos, Sistemas eleitorais, Propaganda Politica, Registro de candidatura, Eleições, 
Justiça Eleitoral, Ministério Publico Eleitoral, Recursos Eleitorais, Crimes Eleitorais 
Ministério Público Eleitoral, Resolução nº 19.406, de 5 de dezembro de 1995.  
TSE Nº 20.034, de 27 de novembro de 1997  
Resolução nº 22.154, de 14 de março de 2006 
Resolução N° 30 do Conselho Nacional do Ministério Público                                        
Lei nº 9.504, de  30 de setembro 1997.  
 
Legislação Complementar  
Constituição Federal, Constituição Estadual, Lei Orgânica do Município de São Luiz do 
Paraitinga, Regimento Interno da Câmara Municipal de São Luiz do Paraitinga, lei 
complementar 101/2000, Lei nº 4.320/64; Lei de Licitações e Contratos – Lei 8.666/93; 
Decreto Lei nº 201/67;                                                         
 
 
Específico para Técnico Legislativo 
 
 O candidato deve se ater as atribuições do cargo publicadas no edital de abertura das 
inscrições. Lei Orgânica do Município de São Luiz do Paraitinga, Regimento Interno da 
Câmara Municipal da Estância Turística de São Luiz do Paraitinga, Noções de 
fundamentos e técnicas de redação oficial e execução de atividades burocráticas 
relacionadas ao serviço público, noções de registro, controle e arquivo de documentos, 
noções básicas de administração pública municipal, Ata, Ofício, Memorando, Certidão, 
Atestado, Declaração, Procuração, Aviso, Comunicado, Circular, Requerimento, 
Portaria, Edital, Decreto, Carta Comercial, Fluxograma, Recebimento e Remessa de 
Correspondência Oficial, Formas de Tratamento em correspondências oficiais, Tipos de 
Correspondência,  Noções de Protocolo, Arquivo e as Técnicas de Arquivamento, Leis 
Ordinárias e Complementares, conhecimento básico de informática (Word for 
Windows, Excel), internet e correio eletrônico, Assiduidade, Disciplina na execução dos 
trabalhos Relações Humanas  
 

Conteúdo Geral para o cargo de Escriturário ( nível médio) 
 
Português 

Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia: 
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas. 
Acentuação: conceitos básicos, acentuação tônica, acentuação gráfica, aspectos 
genéricos das regras de acentuação, as regras básicas, as regras especiais, hiatos, 
ditongos, formas verbais seguidas de pronomes oblíquos, acentos diferenciais, crase. 
Morfologia: estrutura e formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação 
de palavras, derivação e composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de 
composição, verbos regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos 
essenciais da oração, termos integrantes da oração, termos acessórios da oração e 
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vocativos, orações subordinadas e coordenadas, concordância verbal e nominal, 
regência verbal e nominal, colocação dos termos da oração, colocação dos pronomes 
oblíquos e átonos, uso da próclise, uso da ênclise, funções e cargos do “que” e “se”. 
Substantivo e suas flexões. Concordância Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexão. 
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. Sinônimos e 
antônimos. 

 

Matemática 

 

Operações básicas. Teoria elementar dos conjuntos. Equações. Relações e Funções: 
funções do 1° e 2° grau, funções exponenciais, funções logarítmicas. Trigonometria: 
funções e inequações trigonométricas. Inequações: inequações do 1° e 2° grau, 
inequações produto e quociente. Porcentagem. Estatística. Probabilidade. Analise 
combinatória. Matemática financeira: juros simples e compostos. Sistemas lineares. 
Matrizes e determinantes. Polinômios. Geometria: conceitos básicos de geometria plana 
e propriedades das figuras geométricas, congruência e semelhança de figuras planas 

 

Atualidades e História da cidade 

 

Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais, 
nacionais e internacionais, divulgados na mídia local e/ou nacional. História da cidade 

 

Específico 

O candidato deve se ater as atribuições do cargo publicadas no edital de abertura das 
inscrições. Noções de fundamentos e técnicas de redação oficial e execução de 
atividades burocráticas relacionadas ao serviço público, noções de registro, controle e 
arquivo de documentos, noções básicas de administração pública municipal, Ata , 
Ofício, Memorando, Certidão, Atestado, Declaração, Procuração, Aviso, Comunicado  
Circular, Requerimento, Portaria, Edital, Decreto, Carta Comercial, Fluxograma, 
Recebimento e Remessa de Correspondência Oficial, Formas de Tratamento em 
correspondências oficiais, Tipos de Correspondência,  Noções de Protocolo, Arquivo e 
as Técnicas de Arquivamento, Leis Ordinárias e Complementares, conhecimento básico 
de informática (Word for Windows, Excel), internet e correio eletrônico, Disciplina na 
execução dos trabalhos, Relações Humanas ,Assiduidade 
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Conteúdo Geral para os cargos  com nível fundamental completo 

 

Recepcionista, Motorista 

 

Português 

Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia: 
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas. 
Morfologia: estrutura e formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação 
de palavras, derivação e composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de 
composição, verbos regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos 
essenciais da oração, termos integrantes da oração, termos acessórios da oração e 
vocativos, orações subordinadas e coordenadas, concordância verbal e nominal, 
regência verbal e nominal, colocação dos termos da oração, colocação dos pronomes 
oblíquos e átonos, uso e funções e cargos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexões. 
Concordância Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexão. Pronomes pessoais e pronomes 
de tratamento. Verbos e seus tempos. Sinônimos e antônimos. 

 

Matemática 

Números inteiros, fracionários e decimais, as quatro operações fundamentais, 
potenciação, sistemas e medidas, medida de tempo, sistema Monetário Brasileiro, 
razões e proporções, regra de três simples, porcentagem, expressões numéricas, 
problemas. Equação de 1º e 2º Grau 

 

Atualidades e Raciocínio Lógico  

Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais, nacionais e 
internacionais, divulgados na mídia local e/ou nacional. História da cidade 

 

Específico para Recepcionista 

 

Técnicas de Comunicação, Uso do Fax, Qualidade no atendimento ao público, Formas 
de atendimento ao público e ao telefone, Assiduidade, Disciplina na execução dos 
trabalhos, Relações Humanas no trabalho, Noções de Protocolo, O Arquivo e as 
Técnicas de Arquivamento, Classificação da Correspondência, Serviço Postal, 
Utilização da copiadora, Telefones úteis e de emergência, Telefonia fixa e móvel,  Livro 
de registro de correspondência, Transferência de chamadas telefônicas em PABX, Uso 
do correio de voz, Imagem profissional, Sigilo profissional, Tarifação telefônica, 
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Formas de Tratamento, Conhecimentos Básicos em Word for Windows e Excel – Uso 
do Correio Eletrônico e da Internet.  

 

Específico para motorista 

 

Legislação e Regras de Circulação: Legislação e Sinalização de Trânsito, Normas gerais 
de circulação e conduta, Sinalização de Trânsito, Direção defensiva, Primeiros 
Socorros, Proteção ao Meio Ambiente, Cidadania, Noções de mecânica básica de autos, 
Código de Trânsito Brasileiro e seus Anexos, Decreto nº 62.127 de 16/01/68 e Decreto 
nº 2.327 de 23/09/97.  

 

Prova prática de motorista: 

 

TAREFA PONTUAÇÃO TEMPO MÁXIMO PARA 
REALIZAÇÃO 

1. Percorrer o trajeto, 
inicialmente definido, 
observando a legislação 
de trânsito, a segurança 
própria, dos 
acompanhantes e de 
terceiros, condução 
defensiva e também a 
que melhor conserve o 
veículo. 

 

 

60 pontos  

 

 

10 minutos 

 

2. Num espaço 
determinado realizar 
manobras a serem 
definidas. 

 

25 pontos 

 

05 minutos 

3. Vistoria de um veículo, 
nível do óleo, água, 
bateria, combustível, 
painel de comando, 
pneus e demais itens 
obrigatórios. 

 

15 pontos 

 

05 minutos 

 

TOTAL DE PONTOS E 
TEMPO 

 

 

100 pontos 

 

20 minutos 
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Conteúdo Geral para o cargo de Servente 
 

Português 

 Interpretação de texto, ortografia e dificuldades ortográficas, separação de sílabas, 
acentuação, pontuação, sinônimos, antônimos, vocabulário, ordem alfabética, adjetivos, 
concordância verbal e nominal. 

 

Matemática 

Números naturais e contagem: Comparação. Números e quantidades. Algarismos. 
Escrita dos números. Números pares e números ímpares. Sucessores e antecessores. 
Adição e subtração. Problemas de contagem e operação. Medidas: de comprimento, de 
tempo. Formas Geométricas: triângulos, retângulos e círculos.  

 

 Atualidades e Raciocínio Lógico  

Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais, nacionais e 
internacionais, divulgados na mídia local e/ou nacional. História da cidade 

 

Especifico para servente 

Conhecimentos e uso correto de produtos de limpeza, segurança do trabalho, disciplina, 
relacionamento,  noções básicas sobre atividades de limpeza. 

 


