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ANEXO II

Contetiido Programatico

Conteudo Geral para cargos com nivel superior
O candidato deverd observar no edital de inscricao o contetddo das provas capitulo IV

Analista de Comunicac¢ao, Contabilista, Procurador e Técnico Legislativo.

Portugués

Compreensdo e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos bdsicos. Orientagdes ortograficas, acentuacdo gréfica, dificuldades gréficas.
Acentuacdo: conceitos bdsicos, acentuacdo tdnica, acentuagdo gréfica, aspectos
genéricos das regras de acentuacdo, as regras bdsicas, as regras especiais, hiatos,
ditongos, formas verbais seguidas de pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase.
Morfologia: estrutura e formacdo de palavras, conceitos bésicos, processos de formacao
de palavras, derivacdo e composi¢do, prefixos, sufixos, composi¢do, tipos de
composi¢do, verbos regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos
essenciais da oragdo, termos integrantes da oracdo, termos acessOrios da oracdo e
vocativos, oragdes subordinadas e coordenadas, concordancia verbal e nominal,
regéncia verbal e nominal, colocacdo dos termos da oragdo, coloca¢do dos pronomes
obliquos e atonos, uso da proclise, uso da énclise, fungdes e cargos do “que” e “se”.
Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexao.
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. SinOnimos e
antonimos.

Matematica

Operagdes bdsicas. Teoria elementar dos conjuntos. Equagdes. Relagdes e Funcodes:
funcdes do 1° e 2° grau, fungdes exponenciais, fun¢des logaritmicas. Trigonometria:
funcdes e inequacgdes trigonométricas. Inequagdes: inequacdes do 1° e 2° grau,
inequacdes produto e quociente. Porcentagem. Estatistica. Probabilidade. Analise
combinatéria. Matemadtica financeira: juros simples e compostos. Sistemas lineares.
Matrizes e determinantes. Polindmios. Geometria: conceitos basicos de geometria plana
e propriedades das figuras geométricas, congruéncia e semelhanga de figuras planas.
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Atualidades e Historia da cidade

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais e culturais,
nacionais e internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional. Histéria do
Municipio de Sdo Luiz do Paraitinga

Especifico para Analista de Comunicacio

Técnicas de redacdo de noticias para jornal, radio e televisdao. Técnicas de entrevista para
programas jornalisticos de radio e televisdo. Foto jornalismo. Elaboracao de um telejornal
e programa de radio. Tipos de matérias no radio e telejornalismo. Histéria do Jornalismo
no Brasil. Tendéncias do jornalismo nacional. Etica dos Meios de Comunicacio. Direito
Informacgdo. Constituicdo de 1988 e Lei de acesso a informacgdo (Lei 12.527, de 18 de
novembro de 2011). Regulacdo da Midia. Direito de imagem no jornalismo. Jornalismo e
interesse publico. Jornalismo e direitos fundamentais. Jornalismo publico. Webjornalismo.
Fotojornalismo. Comunicagdo Publica. Comunicagdo visual e diagramag¢do no Jornalismo.
Géneros jornalisticos nos varios meios. Técnicas de redacao jornalistica para os diferentes
veiculos. Jornalismo informativo, piblico, massa e audiéncia. Principio da impessoalidade
na informagdo publica. Assessoria de imprensa. Assessoria de comunicacdo. Criacdo e
manutencao de site oficial.

Especifico para Contabilista

Contabilidade Geral: objetivo e finalidade. Estrutura conceitual basica da contabilidade.
Principios fundamentais da contabilidade. Depreciacdo. Amortizagdo. Apuracdo de
resultados. Demonstra¢des contdbeis. Contabilidade Publica: conceito, objetivo e campo
de aplicacdo (NBC T 16.1). Patrimonio publico: classificagdo do patrimdnio publico sob
o enfoque contdbil. Sistema Contdbil: estrutura do sistema contabil (NBC T 16.2).
Depreciacdo, amortizagdo e exaustdo: critérios, métodos e divulgacdo (NBC T 16.9).
Avaliacdo e mensuracdo de Ativos e Passivos em Entidades do Setor Piblico (NBC T
16.10). Transagdes no setor publico: natureza das transagdes no setor publico e seus
reflexos no patrimdnio publico, variagdes patrimoniais, transagdes que envolvem
valores de terceiros (NBC T 16.4). Registro contdbil: formalidades do registro contébil,
seguranca da documentacdo contédbil, reconhecimento e bases de mensuracdo ou
avaliacdo aplicaveis (NBC T 16.5). Demonstracdes contdbeis: balancos (or¢amentario,
financeiro, patrimonial), demonstracao das variacdes patrimoniais, demonstracdo do
fluxo de caixa, demonstracio do resultado econdmico, notas explicativas (NBC T 16.6).
Relatério resumido da execucdo orcamentdria e relatéorio de gestdo fiscal:
regulamentacdo e composi¢do segundo a Lei Complementar n° 101/2000. Exercicio
financeiro: defini¢do. Regime contédbil brasileiro: reconhecimento das receitas e
despesas publicas. Aplicacio dos principios fundamentais de contabilidade na &area
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publica. Receita Publica: conceito. Controle da execucdo da receita orcamentdria.
Divida Ativa: conceito, classificacdo, apuragdo, inscri¢do e cobranca. Contabilizacao.
Despesa Publica: conceito. Controle da execu¢do da despesa orcamentdria. Divida
Puablica: conceito e classificagdo. Divida Flutuante: consignacdes, retengdes, restos a
pagar, servicos da divida a pagar e débitos de tesouraria. Defini¢des e contabilizagdes.
Divida Fundada: operagdes de crédito: definicdo, classificacdo, regulamentacdo e
contabilizacdo. Formas de gestdo dos recursos financeiros. Gestdo por caixa unico.
Gestao por fundos especiais regulamentados. Adiantamentos: conceito e contabilizacao.
Controle interno: abrangéncia, classificacdo, estrutura e componentes (NBC T 16.8 e

[¢]

Instru¢do n 02 do T.CE , SP) Planejamento Governamental: Conceito de
Planejamento. Plano de Governo: conceito, estrutura atual do sistema orgcamentario
brasileiro. Base legal do planejamento governamental. Classificagdes Orcamentérias.
Classificacdo da receita por categorias econdmicas. A classificacdo da receita de acordo
com a Portaria n® 163/2001. Classificacdo da despesa. Classificagdo institucional.
Classificacdo funcional, programatica. Classificacdo econdmica. A classificacdo da
despesa conforme a Lei n° 4.320/64, a Portaria n° 42/99 e a Portaria n°® 163/2001.
Processo Orcamentério. Elaboracdo da proposta orcamentdria: conteido, forma e
competéncia. Execucdo orcamentdria da receita: programacgdo financeira, langcamento,
arrecadacdo e recolhimento. Conceitos. Execu¢do orcamentdria da despesa:
programagdo financeira, licitacdo, empenho, liquidacdo e pagamento. Direito
Administrativo: Regime Juridico da Licitagdo: conceito, finalidade e modalidades de
licitacdo. Servigos e obras publicas: conceito e formas de execucdo. Bens publicos:
conceito e classificacdo dos bens publicos. Alienacdo dos bens publicos.

Especifico para Procurador

Direito Constitucional

Constitui¢do: conceito, classificacdes e contetido. Teoria da Constitui¢do. Poder
constituinte: modalidades. Poder de reforma constitucional. Poder constituinte do
Municipio. Normas Constitucionais. Natureza. Classificacdo quanto a eficécia.
Aplicabilidade. Controle jurisdicional de constitucionalidade. Espécies de
inconstitucionalidade. Momentos de controle. Meios. Sistemas e vias de controle. A¢ao
de inconstitucionalidade genérica, por omissdo e interventiva. Arguicdo de
descumprimento de preceito fundamental. A¢do declaratéria de constitucionalidade.
Acdo de inconstitucionalidade de Lei Municipal. Competéncia para a propositura.
Efeitos. Organizacdo do Estado. Conceito. Elementos. Formas. Governo. Formas e
regimes. Federacdo Principios fundamentais. Sistema de distribuicdo de competéncia
entre os entes federativos. Competéncias privativas e concorrentes. Competéncias
comuns. Intervencdo Criacdo dos Municipios. Competéncia do Municipio. Material e
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legislativa. Concorrente, suplementar e privativa. Autonomia Municipal. Aspectos
politicos, administrativos e financeiros de autonomia municipal. Poder legislativo.
Composicdo. Atribuigdes. Camaras Municipais Processo Legislativo. Discussio,
votagdo, sancdo e veto, promulgacdo e publicacdo. Competéncia em razdo da matéria.
Iniciativa e vicios. Espécies normativas. Emenda Constitucional. Lei Complementar e
lei ordinaria. Lei delegada, medida proviséria, decreto legislativo e resolucdo.
.Orcamento. Principios. Processo Legislativo. Controle de execu¢dao. Tribunal de
Contas. Competéncia e atribuicdes. Poder Executivo. Atribuigdes. Competéncia
privativa do Poder Executivo. Responsabilidade funcional do Chefe do Poder
Executivo. Poder Judicidrio. Fungdes. Autonomia. Principios. Garantias. Justica
Federal. Justica Estadual. Composicao. Competéncia dos Tribunais. Fun¢des essenciais
a Justica. Ministério Publico. Da Advocacia Publica. Da Advocacia. Da Defensoria
publica. Atribui¢des Constitucionais. Direitos e Garantias Fundamentais. Direitos e
garantias individuais e coletivos. Remédios constitucionais: “Habeas corpus”, Mandado
de Seguranga, Mandado de Injuncdo, “Habeas data” e Acao Popular. Direitos Sociais.
Representagdo coletiva. Direito de greve. Ordem Econdmica e financeira. Da politica
urbana. Competéncias legislativas. Compatibilizacdo vertical das normas aplicdveis. O
Plano Diretor e a funcdo social da propriedade urbana. Mecanismos de adequacdo de
propriedade urbana ao cumprimento de sua funcdo social. Usucapido urbana.
Parcelamento e ocupacdo do solo urbano. Ordem Social. O Estado e a ordem social.
Saude. Previdéncia e Assisténcia Social. Educagdo, cultura, desporto, ciéncia e
tecnologia. Regramento Constitucional do meio ambiente. Competéncias legislativas.
Regras de compatibilizacdo vertical. Tutela ambiental. O Municipio e a defesa do
patrimOnio ambiental e do histdrico, cultural. Regime juridico constitucional dos
servidores publicos civis. Acessibilidade aos cargos publicos, vedacdo de vinculagdes e
equiparacdes. Estabilidade, disponibilidade, aposentadoria e revisdo de proventos.
Aplicabilidade das normas constitucionais aos servidores das trés esferas do governo.
Contratacdo por prazo determinado. Hipdteses. Responsabilidade civil dos servidores
publicos. Lei Organica do Municipio de Sao Luiz do Paraitinga e Regimento Interno da
Camara Municipal de Sa@o Luiz do Paraitinga.

Direito Administrativo

Direito Administrativo: Conceito, principios e fontes. Administragdo Publica: conceito,
natureza e principios. Poderes administrativos. Poder de policia: conceito, objeto,
atributos e condicdes de validade. Entes Administrativos. Administracdo Publica direta,
indireta e fundacional. Autarquia, Empresa Publica, Sociedade de Economia Mista e
Fundagdes instituidas e subvencionadas pelo Poder Publico. Bens publicos: conceito,
classificacdo e regime juridico. Bens municipais. Uso e Alienacdo. Ato administrativo:
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Elementos e classificacdo. Existéncia, validade e eficdcia. Licitagdo: principios,
modalidades, limites, dispensa e inexigibilidade. Procedimento licitatério: fases,
nulidade e revogacdo da licitacdo. Contratos administrativos: conceito, espécies e
regime juridico. Formalizacgdo, alteracdo e execucdo. Lei Federal n° 8.666/93. Controle
dos Atos Administrativos. A auto tutela: mérito e legalidade. O controle judicial: mérito
e legalidade. Limites. Prescricdo. Servidor Direito de greve. Possibilidades e limites.
Comunicabilidade das esferas penal e administrativa. Regimes Proprios de Previdéncia
Social dos Servidores Publicos. Regramento constitucional. Servigo Pablico: conceito e
classificacdo, concessdo, permissdo, autorizagdo e convénios. Terceiro setor.
Organizacgdes sociais e organizacoes da sociedade civil de interesse publico. Contrato de
gestdo. Lei federal n® 9.637/98. Termo de parceria. Lei federal n° 9.790/99.
Desapropriag@o: conceito, requisitos Direito Administrativo, Disciplinar: conceito e
principios, ilicito administrativo e penalidades. Responsabilidade civil do Estado,
Pressupostos, Acdo regressiva e denunciagdo a lide. Direito urbanistico: Regras gerais.
Uso e Ocupacdo do Solo Urbano.. Parcelamento do solo. Lei Federal n.° 6.766/79.
Poder de policia municipal. .Limitacdes ao direito de propriedade. Controle das
construgdes e do uso. Licencgas edilicias: Vigéncia caducidade, revogacdo e cassacdo e
seus efeitos. Planejamento Urbanistico. Estatuto da Cidade, Lei Federal n° 10.257/01.
Instrumentos de Politica Urbana. Plano diretor, conceito e regras gerais.

Direito Tributario e Financeiro

Direito Tributdrio: conceito, natureza, principios. Direito tributdrio constitucional:
Sistema tributdrio nacional. Dos principios gerais. Espécies de tributos. Competéncia
tributdria. Dos tributos dos entes federativos. Das limitagdes do poder de tributar. Da
reparticio das receitas tributdrias. Normas tributdrias. Leis tributdrias: espécies,
vigéncia, incidéncia, aplicacdo, interpretacdo e integracdo. Da lei complementar em
matéria tributdria. Da Obrigacdo Tributdria: conceito, definicdo e espécies .Fato
gerador. Sujeitos da obrigacdo tributdria. Capacidade tributdria. Domicilio tributdrio.
Responsabilidade e substituicdo tributdria. Da desconsideracio da personalidade
juridica. Crédito tributdrio: conceito, natureza, constitui¢do, suspensdo e extin¢ao.
Lancamento: modalidades, eficicia e alteragdo.. Exclusdao do crédito tributdrio: isencao,
anistia e imunidades. Prescricio e tributdria. Garantias e privilégios do crédito
tributdrio. Tributos em Espécie. Tributos Federais. Tributos Estaduais. Tributos
Municipais. Tributos municipais: Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana (IPTU): extra fiscalidade. Imposto sobre a Transmissao de Bens Imoéveis e de
Direitos a eles Relativos (ITBI). Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN). Lei Federal n° 116/03. Taxas. Contribui¢ao de Melhoria. Principios, normas e
procedimentos especificos de cada um dos tributos municipais segundo a Constitui¢io e
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a legislacao federal. Conflitos de competéncia: IPTU e Imposto Territorial Rural (ITR).
ISSQN Imposto Sobre circulagdo de mercadorias e servicos (ICMS). ISSQN, Imposto
sobre Produtos (IPI). Solug¢do. Administracdo tributdria. Fiscalizacdo. Divida ativa:
conceito e espécies, requisitos para inscri¢do. Liquidez e certeza. Certiddo de divida
ativa: positiva, negativa e positiva com efeitos de negativa. 1 Execucdo Fiscal.
Pressupostos processuais e condi¢des da acdo. Competéncia. Procedimento da execucao
fiscal. Causas suspensivas e extintivas da. Embargos. Pressupostos processuais e
condi¢des da acdo. Procedimento. Impugnacdo. Recursos. Prazos. Execucdo e juizo
universal. Concurso de preferéncia. Lei Federal n® 6.830/80. Defesa do contribuinte em
Juizo: Acdo declaratéria de inexisténcia de débito fiscal, acdo anulatéria do ato
declarativo do débito fiscal, acdo de repeticio do indébito, Mandado de Seguranca e
consignacdo em pagamento. Pressupostos processuais, condi¢des da acdo e
procedimento em cada um desses instrumentos. Das normas constitucionais de direito
financeiro. Das financas publicas: da despesa e da receita publica. Classifica¢do. Lei
Federal n.° 4.320/64. Das leis orcamentdrias. Do plano plurianual, da lei de diretrizes
orcamentarias e do orgcamento anual. Da fiscalizacdo e do controle dos orcamentos:
controle interno, controle externo e controle privado. Da responsabilidade fiscal (Lei
Complementar n.° 101/00). Precatorios.

Direito Processual Civil

O Direito e os conflitos de interesses. Principios gerais do processo civil. Fontes. Lei
processual civil. Eficdcia. Aplicacdo. Interpretacdo. Direito Processual Intertemporal.
Critérios. Jurisdicdo. Conceito. Caracteristica. Natureza juridica. Principios. Limites.
Competéncia. Critérios determinadores. Competéncia internacional e interna.
Competéncia origindria dos Tribunais Superiores. Competéncia absoluta e relativa.
Modificacdes. Meios de declaracdo de incompeténcia. Conflitos de competéncia e de
atribui¢des. Perpetuacdo da jurisdi¢do. Prorrogacdo e prevengdo. Direito de acdo.
Natureza juridica. Conceito e principais correntes doutrindrias. Elementos. Condig¢des.
Classificacdo e critérios identificadores. Concurso e cumulacdo de agdes. Conexdo e
continéncia Processo: nog¢des gerais. Relagdo juridica processual. Pressupostos
processuais. Processo e procedimento. Espécies de processos e de procedimentos.
Objeto do processo. Mérito. Questdao principal, questdes preliminares e prejudiciais.
Sujeitos  processuais. Juiz. Principios. Poderes. Deveres. Responsabilidade.
Impedimentos e suspeicdo. Organizacdo judicidria federal e estadual. Sujeitos
Processuais. Partes e procuradores. Capacidade e legitimacdo. Representacdo e
substituicdo processual. Litisconsércio. Intervengdo de terceiros. Advogado. Ministério
Publico, Prerrogativas da Fazenda Publica em juizo. Fatos e atos processuais. Forma.
Tempo. Lugar. Prazos. Comunicacdes. Nulidades. Procedimento ordindrio e sumario.
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Fases. Peticao inicial. Requisitos. Indeferimento da peticdo inicial. Resposta do réu.
Impulso processual. Prazos e preclusdo. Prescricdo. Inércia processual: contumécia e
revelia. Formacdo, suspensdo e extincdo do processo resposta do réu. Contestacao.
Excecdes. Reconvencdo. Acdo declaratéria incidental. Incidentes processuais.
Providéncias preliminares. Julgamento conforme o estado do processo. Provas.
Audiéncias. Conciliagdo, instru¢do e julgamento. Prova. Distribui¢cdo do 6nus da prova.
Fatos que independem de prova. Depoimento pessoal. Confissdo Prova documental.
Exibicao de documentos ou coisas. Prova testemunhal. Prova pericial. Inspecao judicial.
Exame e valoracdo da prova.. Tutelas de urgéncia. Fungibilidade. Antecipa¢do dos
efeitos da tutela. Processo cautelar. Principios gerais. Poder cautelar do juiz. Medidas
cautelares inominadas. Procedimentos cautelares especificos. Protesto, notificacdo e
interpelacdo. Arresto. Sequestro. Caucdo. Busca e apreensdo. Exibi¢do. Producio
antecipada de provas. Justificacdo. Atentado. Tutelas de urgéncia nos tribunais. Busca e
apreensdo. Protestos. Notificagdes. Interpelagdes. Medidas de contracautela. Suspensao
de liminar e suspensdao de antecipacdo de tutela. Restricdes legais a concessdo de
liminares e de antecipacdo de tutela contra o Poder Publico. Sentenca. Conceito.
Classificacdes. Requisitos. Efeitos. Publicacdo, intimacdo, corre¢do e integracdo da
sentenca. Execucdo provisoria. Coisa julgada. Conceito. Espécies. Limites. Remessa
oficial. Meios de impugnacdo a sentenca. Acao rescisoria. Recursos. Disposi¢des gerais.
Apelacdo. Agravos. Embargos de Declaragdo. Embargos infringentes. Recurso
ordindrio. Recurso especial. Recurso extraordinério. Recursos nos tribunais superiores.
Reclamacdo e correicdo. Repercussdo geral. Stiimula vinculante. Recursos repetitivos
Liquidacdo de sentenca. Espécies. Procedimento. Cumprimento da sentencga.
Procedimento. Impugnacdo .Processo de execucdo. Principios gerais. Espécies.
Execugdes especiais. Execucdo contra a Fazenda Publica. Regime de precatorios.
Requisi¢des de pequeno valor. Execucdo de obrigacdo de fazer e de ndo fazer. Execugao
por quantia certa. contra devedor solvente. Execu¢do fiscal. Embargos do devedor.
Embargos de terceiros. Excecdo de pré, executividade. Remicao. Suspensdo e extin¢ao
do processo de execu¢do Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa.
Generalidades. Caracteristicas. Espécies. Ac¢do de consignacdo em pagamento. A¢do de
depdsito. Acdo de anulacdo e substitui¢do de titulos ao portador. Acdo monitdria. A¢ao
de prestacdo de contas. A¢Oes possessorias. Acdo de nunciacdo de obra nova. Acdo de
usucapido. Acdo de divisdo e demarcacdo. Restauracdo de autos. Inventirio e
arrolamento. Desapropriagdo. Procedimentos especiais de jurisdicdo voluntdria.
Alienagdes judiciais. Davida. Ac¢ao popular. Acdo civil publica e inquérito civil publico.
Protecdo de interesses difusos e coletivos Mandado de seguranca. Mandado de
injuncdo. Mandado de seguranga coletivo. Habeas data. O Processo Civil nos sistemas
de controle da constitucionalidade. Ac¢do Direta de Inconstitucionalidade. Acdo
Declaratéria de Constitucionalidade. Medida cautelar. Declaracdo incidental de
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inconstitucionalidade. Acgdes civis constitucionais. Arguicdo de descumprimento de
preceito fundamental.

Direito Civil e Empresarial

Direito objetivo. Norma juridica: caracteristicas, elementos e classificacdo. Fontes do
direito. Vigéncia, validade, eficdcia, aplicacdo, hierarquia e revogacado. Interpretacao
das leis. Conflito intertemporal e interespacial das leis. Direito subjetivo. Faculdades e
interesses. Direito adquirido e expectativa de direito. Pessoas. Pessoa natural: comeco,
fim, personalidade, capacidade e legitimidade, cessacdo da incapacidade, emancipagao,
registro civil e nome. Pessoa juridica: conceito e classificacdo. Associacdes. Fundagdes.
Domicilio. Auséncia. Desconsideracio da personalidade juridica. Direitos da
personalidade. Bens. Classificacdes. Bens publicos e privados: regime juridico. Fundo
de comércio. PatrimOnio. Fatos, atos e negocios juridicos: conceito, classificacao,
defeitos, modalidades, elementos, forma e prova. Existéncia, validade e eficicia dos
negdcios juridicos. Representacdo. Nulidade e anulabilidade. Principio da conservacao
dos negécios juridicos. Prescricdo e decadéncia. Obrigacdes. Conceito e elementos
essenciais. Modalidades. Fontes e efeitos das obrigacdes. Transmissdo das obrigagdes.
Cessao de direitos. Adimplemento e extincdo das obrigagdes. Inadimplemento.
Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Mora. Extin¢do e inexecuc¢do. Dividas
de valor. Correcao monetdria. Perdas e danos. Cldusula penal. Juros. Arras. Teoria da
imprevisdo. Caso fortuito e forca maior. Concurso de credores. Faléncia, recuperacao
judicial e recuperacdo extrajudicial .Contratos. Conceito, formacdo do vinculo e
classificacoes. Conexdo de contratos. Responsabilidade pré,contratual. Contrato
preliminar. Contrato plurilateral. Promessa de dato de terceiro. Funcdo social do
contrato. Boa fé. Cessdo de contrato. Evicgdo. Vicios redibitdrios. Estipulacdo em favor
de terceiros. Contrato com pessoa a declarar. Excecdo de contrato ndao cumprido.
Resolucio, distrato, arrependimento e erros. Subscri¢do de capital. Cédigo de Defesa do
Consumidor. Contratos tipicos. Compra e venda, permuta e doacdo. Contrato de
sociedade. Sociedade simples. Contrato estimatorio. Mandato, depdsito, miituo,
comodato, fianga, locagdo, seguro, comissdo, corretagem, transporte e agéncia e
distribuicdo. Transagdo. Sociedades simples e sociedades empresariais. Teoria da
empresa. Sociedades por acdes. Sociedades limitadas. Microempresa. Sociedade
andnima. Transformagdo, incorporacdo, fusao e cisdo. Sociedades de Economia Mista.
Empresas Publicas. Privatizagdo. Direito Econdmico. Defesa da concorréncia.
Repressao ao abuso do poder econdmico. Dirigismo contratual. Obrigacdes por
declaracdo unilateral de vontade. Titulos de crédito: cheque, letra de cambio, nota
promissoria e duplicata. Obrigacdes em decorréncia de ato ilicito. Abuso de direito.
Responsabilidade civil e sua liquidacdo. Dano material e dano moral. Novas espécies de
dano. Responsabilidade dos administradores de sociedades. Limites a intervengao
estatal na autonomia privada. Correcdo judicial dos contratos. Contratos de adesdo
Posse. Conceito, evolugdo, classificacdo, aquisi¢ao e perda. Efeitos e defesa. Composse.
Propriedade. Conceito. A propriedade em geral. A funcdo social da propriedade.
Propriedade imobilidria. Limitacdes impostas a propriedade.
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Direito Eleitoral

Direitos Politicos, Alistamento eleitoral, Elegibilidade, Inelegibilidade, Partidos
Politicos, Sistemas eleitorais, Propaganda Politica, Registro de candidatura, Elei¢des,
Justica Eleitoral, Ministério Publico Eleitoral, Recursos Eleitorais, Crimes Eleitorais
Ministério Pablico Eleitoral, Resolucao n® 19.406, de 5 de dezembro de 1995.

TSE N°20.034, de 27 de novembro de 1997

Resolucdo n°® 22.154, de 14 de marco de 2006

Resolu¢do N° 30 do Conselho Nacional do Ministério Piblico

Lei n® 9.504, de 30 de setembro 1997.

Legislacao Complementar

Constitui¢do Federal, Constituicao Estadual, Lei Organica do Municipio de Sao Luiz do
Paraitinga, Regimento Interno da Camara Municipal de Sdo Luiz do Paraitinga, lei
complementar 101/2000, Lei n°® 4.320/64; Lei de Licitacdes e Contratos — Lei 8.666/93;
Decreto Lei n° 201/67;

Especifico para Técnico Legislativo

O candidato deve se ater as atribuicdes do cargo publicadas no edital de abertura das
inscri¢des. Lei Organica do Municipio de Sao Luiz do Paraitinga, Regimento Interno da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Sao Luiz do Paraitinga, Nog¢des de
fundamentos e técnicas de redacdo oficial e execucdo de atividades burocraticas
relacionadas ao servigo publico, nocdes de registro, controle e arquivo de documentos,
nog¢des basicas de administragcdo publica municipal, Ata, Oficio, Memorando, Certidao,
Atestado, Declaracdo, Procura¢do, Aviso, Comunicado, Circular, Requerimento,
Portaria, Edital, Decreto, Carta Comercial, Fluxograma, Recebimento e Remessa de
Correspondéncia Oficial, Formas de Tratamento em correspondéncias oficiais, Tipos de
Correspondéncia, Nog¢des de Protocolo, Arquivo e as Técnicas de Arquivamento, Leis
Ordindrias e Complementares, conhecimento bdsico de informatica (Word for
Windows, Excel), internet e correio eletronico, Assiduidade, Disciplina na execu¢do dos
trabalhos Relagdes Humanas

Conteudo Geral para o cargo de Escriturario ( nivel médio)

Portugués

Compreensdo e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos bdsicos. OrientagOes ortograficas, acentuacdo gréfica, dificuldades gréficas.
Acentuacdo: conceitos bdsicos, acentuacdo tOnica, acentuacdo gréifica, aspectos
genéricos das regras de acentuacdo, as regras bdsicas, as regras especiais, hiatos,
ditongos, formas verbais seguidas de pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase.
Morfologia: estrutura e formagdo de palavras, conceitos bésicos, processos de formacao
de palavras, derivacdo e composi¢do, prefixos, sufixos, composi¢do, tipos de
composi¢do, verbos regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos
essenciais da oragdo, termos integrantes da oracdo, termos acessOrios da oracdo e
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vocativos, oracgdes subordinadas e coordenadas, concordincia verbal e nominal,
regéncia verbal e nominal, colocacdo dos termos da oragdo, colocagdo dos pronomes
obliquos e atonos, uso da prdclise, uso da énclise, fungdes e cargos do “que” e “se”.
Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexdo.
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. Sindnimos e
antonimos.

Matematica

Operagdes bdsicas. Teoria elementar dos conjuntos. Equagdes. Relagdes e Funcodes:
fungdes do 1° e 2° grau, fungdes exponenciais, funcdes logaritmicas. Trigonometria:
fungdes e inequagdes trigonométricas. Inequagdes: inequacdes do 1° e 2° grau,
inequacdes produto e quociente. Porcentagem. Estatistica. Probabilidade. Analise
combinatéria. Matemadtica financeira: juros simples e compostos. Sistemas lineares.
Matrizes e determinantes. Polindmios. Geometria: conceitos basicos de geometria plana
e propriedades das figuras geométricas, congruéncia e semelhanca de figuras planas

Atualidades e Historia da cidade

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais e culturais,
nacionais e internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional. Histéria da cidade

Especifico

O candidato deve se ater as atribuicdes do cargo publicadas no edital de abertura das
inscricdes. Nocdes de fundamentos e técnicas de redagdo oficial e execucdo de
atividades burocrdticas relacionadas ao servigo publico, no¢des de registro, controle e
arquivo de documentos, nocdes basicas de administracdo publica municipal, Ata ,
Oficio, Memorando, Certidao, Atestado, Declaracao, Procuracdo, Aviso, Comunicado
Circular, Requerimento, Portaria, Edital, Decreto, Carta Comercial, Fluxograma,
Recebimento ¢ Remessa de Correspondéncia Oficial, Formas de Tratamento em
correspondéncias oficiais, Tipos de Correspondéncia, Nog¢des de Protocolo, Arquivo e
as Técnicas de Arquivamento, Leis Ordindrias e Complementares, conhecimento basico
de informética (Word for Windows, Excel), internet e correio eletronico, Disciplina na
execugao dos trabalhos, Relacdes Humanas ,Assiduidade
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Contetido Geral para os cargos com nivel fundamental completo

Recepcionista, Motorista

Portugués

Compreensdo e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos bdsicos. Orientagdes ortograficas, acentuagdo gréfica, dificuldades gréficas.
Morfologia: estrutura e formacdo de palavras, conceitos bésicos, processos de formacao
de palavras, derivacdo e composi¢do, prefixos, sufixos, composi¢do, tipos de
composi¢do, verbos regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos
essenciais da oragdo, termos integrantes da oracdo, termos acessOrios da oracdo e
vocativos, oragdes subordinadas e coordenadas, concordancia verbal e nominal,
regéncia verbal e nominal, colocacdo dos termos da oragdo, coloca¢do dos pronomes
obliquos e atonos, uso e funcdes e cargos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexdes.
Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexdo. Pronomes pessoais e pronomes
de tratamento. Verbos e seus tempos. Sindnimos e antonimos.

Matematica

Numeros inteiros, fraciondrios e decimais, as quatro operagdes fundamentais,
potenciacdo, sistemas e medidas, medida de tempo, sistema Monetdrio Brasileiro,
razdes e propor¢des, regra de trés simples, porcentagem, expressdes numéricas,
problemas. Equacao de 1° e 2° Grau

Atualidades e Raciocinio Légico

Questoes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais e culturais, nacionais e
internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional. Histéria da cidade

Especifico para Recepcionista

Técnicas de Comunicacdo, Uso do Fax, Qualidade no atendimento ao publico, Formas
de atendimento ao publico e ao telefone, Assiduidade, Disciplina na execucdo dos
trabalhos, Rela¢cdes Humanas no trabalho, Noc¢des de Protocolo, O Arquivo e as
Técnicas de Arquivamento, Classificagdo da Correspondéncia, Servico Postal,
Utilizac@o da copiadora, Telefones uteis e de emergéncia, Telefonia fixa e mdvel, Livro
de registro de correspondéncia, Transferéncia de chamadas telefonicas em PABX, Uso
do correio de voz, Imagem profissional, Sigilo profissional, Tarifacdo telefonica,
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Formas de Tratamento, Conhecimentos Basicos em Word for Windows e Excel — Uso
do Correio Eletronico e da Internet.

Especifico para motorista

Legislacao e Regras de Circulagdo: Legislacdo e Sinalizacdo de Transito, Normas gerais
de circulagdo e conduta, Sinalizacdo de Transito, Direcdo defensiva, Primeiros
Socorros, Protecio ao Meio Ambiente, Cidadania, No¢des de mecanica basica de autos,
Cdédigo de Transito Brasileiro e seus Anexos, Decreto n® 62.127 de 16/01/68 e Decreto
n°® 2.327 de 23/09/97.

Prova pratica de motorista:

TAREFA PONTUACAO TEMPO MAXIMO PARA
REALIZACAO

1. Percorrer o trajeto,
inicialmente definido,
observando a legislacdo
de transito, a seguranca
prépria, dos 60 pontos 10 minutos
acompanhantes e de
terceiros, conducao
defensiva e também a
que melhor conserve o

veiculo.
2. Num espaco
determinado realizar
manobras a  serem 25 pontos 05 minutos
definidas.

3. Vistoria de um veiculo,
nivel do dleo, 4gua,
bateria,  combustivel, 15 pontos 05 minutos
painel de comando,
pneus e demais itens
obrigatorios.

TOTAL DE PONTOS E 100 pontos 20 minutos
TEMPO
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Conteido Geral para o cargo de Servente

Portugués

Interpretacdo de texto, ortografia e dificuldades ortogréficas, separacdo de silabas,
acentuagdo, pontuagado, sindnimos, antdonimos, vocabulério, ordem alfabética, adjetivos,
concordancia verbal e nominal.

Matematica

Numeros naturais e contagem: Comparacdo. Numeros e quantidades. Algarismos.
Escrita dos nimeros. Nimeros pares e ndmeros impares. Sucessores € antecessores.
Adicdo e subtracdo. Problemas de contagem e operacdo. Medidas: de comprimento, de
tempo. Formas Geométricas: tridngulos, retangulos e circulos.

Atualidades e Raciocinio Légico

Questoes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais e culturais, nacionais e
internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional. Histéria da cidade

Especifico para servente

Conhecimentos e uso correto de produtos de limpeza, seguranga do trabalho, disciplina,
relacionamento, nogdes basicas sobre atividades de limpeza.



