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ESTANCIA CLIMATICA

ANEXO II
CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGO- AUXILIAR ADMINISTRATIVO DO CREAS.

Tipo de Prova Conteudo Numero de Questoes
Portugués 10
Objetiva Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 10
Total de questoes 30
PORTUGUES:

Compreensdo e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem.
Ortografia: conceitos basicos. Orientacées ortograficas, acentuacao gréfica,
dificuldades gréaficas. Acentuacdo: conceitos basicos, acentuacdo tonica,
acentuacao gréfica, aspectos genéricos das regras de acentuacao, as regras
basicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas verbais seguidas de
pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e formacao
de palavras, conceitos basicos, processos de formacéo de palavras, derivagao e
composicao, prefixos, sufixos, composicao, tipos de composicdo, verbos
regulares e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da
oragao, termos integrantes da oracao, termos acessoérios da oragdo e vocativos,
oragbes subordinadas e coordenadas, concordancia verbal e nominal, regéncia
verbal e nominal, colocacdo dos termos da oracdo, colocagcdo dos pronomes
obliquos e atonos, uso da proclise, uso da énclise, funcées e Empregos do “que”
e “se”. Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua
flexdo. Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos.
Sinénimos e anténimos, Pontuacao e Vozes do Verbo.

CONHECIMENTOS GERAIS: Atualidades: Questées relacionadas a fatos
politicos, econémicos, sociais e culturais, nacionais e internacionais, divulgados
na midia local e/ou nacional. Histéria da cidade, Lei Organica do Municipio de
Cunha.

Informatica basica: Conceitos e fundamentos basicos; ambientes operacionais
(utilizagdo dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word),
planilhas eletrénicas (Excel), softwares de apresentacédo (PowerPoint). Conceitos
de tecnologias relacionadas a internet e intranet, busca e pesquisa na web,
mecanismos de busca na Web. Navegadores de internet: Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome. Seguranca na internet; virus de computadores;
Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferéncia de arquivos pela internet.
Utilizagcdo e configuracdo de e-mail no Microsoft Outlook. Identificacdo e
manipulacdo de arquivos; backup de arquivos. Conceitos basicos de Hardware
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(Placa mae, memérias, processadores (CPU) e disco de
armazenamento HDs, CDs e DVDs).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Redacao oficial. Execucado de atividades burocraticas relacionadas ao servico
publico. Nocdes Basicas de Arquivo. Principios basicos de administracéo.
Administracdo de materiais e patrimdnio; estoques; gestdo de almoxarifado e
administracdo de compras. Protocolo. As Comunicacbes oficiais. Documentos
oficiais. Raciocinio légico. O Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos,
classificacdo e espécies, Estatuto da Criangca e Adolescente, Informatica-
Windows, Conhecimentos de Teclado, Conhecimentos sobre: Word, Excel e
Power Point, Internet, Uso do correio eletrénico (Outlook)., Questdes relativas as
atividades desenvolvidas conforme anexo |
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