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ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGO: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Tipo de Prova Conteudo Numero de Questoes
Portugués 10
Objetiva Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 10
Total de questoes 30
PORTUGUES:

Compreensédo e interpretagdo de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos basicos. Orientagdes ortograficas, acentuagédo grafica, dificuldades graficas.
Acentuagao: conceitos basicos, acentuagao tdnica, acentuacgéo grafica, aspectos genéricos
das regras de acentuacgao, as regras basicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas
verbais seguidas de pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e
formacao de palavras, conceitos basicos, processos de formacéo de palavras, derivacao e
composicao, prefixos, sufixos, composicdo, tipos de composi¢cédo, verbos regulares e
irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oragao, termos integrantes
da oragao, termos acessérios da oragao e vocativos, oragdes subordinadas e coordenadas,
concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e nominal, colocagdo dos termos da
oragao, colocagdo dos pronomes obliquos e atonos, uso da proclise, uso da énclise,
funcdes e Empregos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e
verbal. Adjetivo e sua flexdo. Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e
seus tempos. Sinbnimos e antdnimos, Pontuacao e Vozes do Verbo.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos, econémicos, sociais e culturais,
estaduais, nacionais, internacionais e locais divulgados na midia local e/ou nacional.
Histéria da cidade Lavrinhas (sites Prefeitura e Camara Municipal de Lavrinhas e
https://www.chaocaipira.org.br/cidades/lavrinhas )

Informatica basica: Conceitos e fundamentos basicos; ambientes operacionais (utilizagdo
dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word), planilhas eletronicas
(Excel), softwares de apresentagdo (PowerPoint). Conceitos de tecnologias relacionadas a
internet e intranet, busca e pesquisa na web, mecanismos de busca na Web. Navegadores
de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. Seguranga na internet; virus
de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferéncia de arquivos pela
internet. Utilizacdo e configuracdo de e-mail no Microsoft Outlook. ldentificacdo e
manipulacao de arquivos; backup de arquivos. Conceitos basicos de Hardware (Placa mae,
memorias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢des de Direito Administrativo. Administragdo Publica. Principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Conceito, fontes e principios
do Direito Administrativo. Atividades Administrativas: conceito, natureza, fins e
principios basicos. Atos administrativos: conceito e requisitos; atributos;
classificagdo; espécies; anulagdo e revogacao. Administragdo financeira e
orcamentaria. Elaboragao, analise e avaliagao de projetos. Planejamento. Poderes
e Deveres do Administrador Publico. Ato Administrativo: conceito, elementos,
objeto, forma, motivo, finalidade, caracteristicas, classificagdo, espécies, extingao,
anulacdo e revogagao. Contratos Administrativos: conceito, caracteristicas,
espécies, duragao, prorrogagao, renovagao, clausulas e convénios administrativos.
Politicas Publicas: conceitos, caracteristicas e classificacdo. Licitagdo: conceito,
objetivo, principios, dispensa de licitagdo, inexigibilidade, modalidades de licitacdo
e pregdo. Servico Publico: conceito, classificagdo, titularidade e principios.
Administracdo Direta e Indireta: conceito, natureza da funcdo, abrangéncia e
composic¢ao. Direito Constitucional. Principios fundamentais da Constituicdo da
Republica: dos Direitos e Garantias Fundamentais. Da Organiza¢c&o do Estado (Art.
18 a 31). Da Administragdo Publica (Art. 37 e 38). Da Fiscalizagdo Contabil,
Financeira e Orgamentaria (Art. 70 a 75). Do Ministério Publico (Art. 127 a 130-A).
Da Tributagdo e do Orgamento (Art. 145 a 149-A). Das Limitagdes do Poder de
Tributar (Art. 150 a 152). Dos Impostos dos Municipios (Art. 156). Da Repartigao
das Receitas Tributarias (Art. 157 a 161). Das Financas Publicas (Art. 163 a 169).
Da Politica Urbana (Art. 182 e 183). Administracdo Publica Financeira e
Orcamentaria. Orgcamento Publico: conceitos, principios, elaboragao, diretrizes,
exercicio financeiro, restos a pagar e créditos adicionais. Leis Orgamentarias: LDO
e LOA. PPA. Estrutura Programatica: atividade, projeto e operagdes especiais.
Despesas Publicas: conceitos, classificacdo, etapas, execucdo da despesa,
despesas de exercicio anteriores. Receita Publica: conceito, classificagao, origem,
etapas e realizagdo da receita. Contabilidade Geral. Conceito e objetivo.
Patriménio: definicdo, ativo, passivo, patriménio liquido, receitas, despesas e
equacao fundamental do patriménio. Contas: conceito, plano de contas, débito,
credito, razonete. Principios Contabeis. Regime de competéncia e regime de caixa.
Fatos Contabeis: capital social, provisdes, perdas estimadas de ativos, valor
recuperavel e valor contabil de unidade geradora de caixa, aplicagédo financeira e
apropriacao de rendimentos e despesa antecipada. Demonstragcbes Financeiras.
Balango Patrimonial. Demonstracdo de Resultado do Exercicio. Patrimdnio Liquido.
Ativo Imobilizado. Ativo Intangivel. Ativo Investimento. Manual de Contabilidade
Publica. Lei Complementar n°® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/21). Auditoria Interna.
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Lei 4.320/64 (lei da contabilidade publica). Portaria Conj. STN_SOF n.23_2023;
Portaria Conj. STN_SRPC n.22_2023 - Portaria STN n.1568_2023; Lei Organica do
Municipio de Lavrinhas/SP; Lei Ordinaria Municipal N° 1666/2023 do Municipio de
Lavrinhas/SP; Lei Ordinaria Municipal 1.061/05 E POSTERIORES ALTERACOES
(LEI' N° 1.232/09, LEI N° 1.376/13, LEI N° 1.491/17, LEI N° 1.595/22) do Municipio
de Lavrinhas/SP. Lei Ordinaria Municipal N° 1.631/ 2023 do Municipio de
Lavrinhas/SP.



