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ANEXO II

CONTEÚDO PROGRAMATICO

CARGO: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Tipo de Prova Conteúdo Número de Questões

Objetiva
Português 10

Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Específicos 10

Total de questões 30

PORTUGUÊS:

Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas.
Acentuação: conceitos básicos, acentuação tônica, acentuação gráfica, aspectos genéricos
das regras de acentuação, as regras básicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas
verbais seguidas de pronomes oblíquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e
formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação de palavras, derivação e
composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de composição, verbos regulares e
irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oração, termos integrantes
da oração, termos acessórios da oração e vocativos, orações subordinadas e coordenadas,
concordância verbal e nominal, regência verbal e nominal, colocação dos termos da
oração, colocação dos pronomes oblíquos e átonos, uso da próclise, uso da ênclise,
funções e Empregos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexões. Concordância Nominal e
verbal. Adjetivo e sua flexão. Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e
seus tempos. Sinônimos e antônimos, Pontuação e Vozes do Verbo.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais,
estaduais, nacionais, internacionais e locais divulgados na mídia local e/ou nacional.
História da cidade Lavrinhas (sites Prefeitura e Câmara Municipal de Lavrinhas e
https://www.chaocaipira.org.br/cidades/lavrinhas )

Informática básica: Conceitos e fundamentos básicos; ambientes operacionais (utilização
dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word), planilhas eletrônicas
(Excel), softwares de apresentação (PowerPoint). Conceitos de tecnologias relacionadas à
internet e intranet, busca e pesquisa na web, mecanismos de busca na Web. Navegadores
de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. Segurança na internet; vírus
de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferência de arquivos pela
internet. Utilização e configuração de e-mail no Microsoft Outlook. Identificação e
manipulação de arquivos; backup de arquivos. Conceitos básicos de Hardware (Placa mãe,
memórias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs.
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

Noções de Direito Administrativo. Administração Pública. Princípios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. Conceito, fontes e princípios
do Direito Administrativo. Atividades Administrativas: conceito, natureza, fins e
princípios básicos. Atos administrativos: conceito e requisitos; atributos;
classificação; espécies; anulação e revogação. Administração financeira e
orçamentária. Elaboração, análise e avaliação de projetos. Planejamento. Poderes
e Deveres do Administrador Público. Ato Administrativo: conceito, elementos,
objeto, forma, motivo, finalidade, características, classificação, espécies, extinção,
anulação e revogação. Contratos Administrativos: conceito, características,
espécies, duração, prorrogação, renovação, cláusulas e convênios administrativos.
Políticas Públicas: conceitos, características e classificação. Licitação: conceito,
objetivo, princípios, dispensa de licitação, inexigibilidade, modalidades de licitação
e pregão. Serviço Público: conceito, classificação, titularidade e princípios.
Administração Direta e Indireta: conceito, natureza da função, abrangência e
composição. Direito Constitucional. Princípios fundamentais da Constituição da
República: dos Direitos e Garantias Fundamentais. Da Organização do Estado (Art.
18 a 31). Da Administração Pública (Art. 37 e 38). Da Fiscalização Contábil,
Financeira e Orçamentária (Art. 70 a 75). Do Ministério Público (Art. 127 a 130-A).
Da Tributação e do Orçamento (Art. 145 a 149-A). Das Limitações do Poder de
Tributar (Art. 150 a 152). Dos Impostos dos Municípios (Art. 156). Da Repartição
das Receitas Tributárias (Art. 157 a 161). Das Finanças Públicas (Art. 163 a 169).
Da Política Urbana (Art. 182 e 183). Administração Pública Financeira e
Orçamentária. Orçamento Público: conceitos, princípios, elaboração, diretrizes,
exercício financeiro, restos a pagar e créditos adicionais. Leis Orçamentárias: LDO
e LOA. PPA. Estrutura Programática: atividade, projeto e operações especiais.
Despesas Públicas: conceitos, classificação, etapas, execução da despesa,
despesas de exercício anteriores. Receita Pública: conceito, classificação, origem,
etapas e realização da receita. Contabilidade Geral. Conceito e objetivo.
Patrimônio: definição, ativo, passivo, patrimônio líquido, receitas, despesas e
equação fundamental do patrimônio. Contas: conceito, plano de contas, débito,
crédito, razonete. Princípios Contábeis. Regime de competência e regime de caixa.
Fatos Contábeis: capital social, provisões, perdas estimadas de ativos, valor
recuperável e valor contábil de unidade geradora de caixa, aplicação financeira e
apropriação de rendimentos e despesa antecipada. Demonstrações Financeiras.
Balanço Patrimonial. Demonstração de Resultado do Exercício. Patrimônio Líquido.
Ativo Imobilizado. Ativo Intangível. Ativo Investimento. Manual de Contabilidade
Pública. Lei Complementar nº 101/2000 – Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei de
Licitações e Contratos Administrativos (Lei Federal nº 14.133/21). Auditoria Interna.
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Lei 4.320/64 (lei da contabilidade pública). Portaria Conj. STN_SOF n.23_2023;
Portaria Conj. STN_SRPC n.22_2023 - Portaria STN n.1568_2023; Lei Orgânica do
Município de Lavrinhas/SP; Lei Ordinária Municipal N° 1666/2023 do Município de
Lavrinhas/SP; Lei Ordinária Municipal 1.061/05 E POSTERIORES ALTERAÇÕES
(LEI Nº 1.232/09, LEI N° 1.376/13, LEI N° 1.491/17, LEI N° 1.595/22) do Município
de Lavrinhas/SP. Lei Ordinária Municipal N° 1.631/ 2023 do Município de
Lavrinhas/SP.


