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ANEXO |

DESCRIGAO DE CARGOS

AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

Desenvolver acbes educativas e de mobilizacdo da comunidade relativas a
prevencao e ao controle de doengas e agravos a saude; Realizar agdes de prevengao
e controle de doengas e agravos a saude, em interagdo com os ACS e as equipes de
Atencdo Basica; Identificar casos suspeitos de doengas e agravos a saude e
encaminha-los, quando indicado, a unidade de saude de referéncia, assim como
comunicar o fato a autoridade sanitaria responsavel; Divulgar, entre a comunidade,
informagdes sobre sinais, sintronas, riscos e agentes transmissores de doengas e
sobre medidas de prevengao coletivas e individuais; Realizar agdes de campo para
pesquisa entomolégica e malacologica e coleta de reservatorios de doencgas;
Cadastrar e atualizar a base de imoveis para planejamento e definicao de estratégias
de prevencao e controle de doencas; Executar agdes de prevencido e controle de
doengas, com a utilizacdo de rnedidas de controle quimico e bioldgico, rnanejo
ambiental e outras agdes de controle integrado de vetores; Executar agdes de campo
em projetos que visem a avaliar novas metodologias de intervenc¢ado para a prevengao
e controle de doencgas; Registrar informacdes referentes as atividades executadas, de
acordo com as normas do SUS; ldentificar e cadastrar situagbes que interfiram no
curso das doengas ou que tenham irnportancia epidemioldgica, relacionada
principalmente aos fatores ambientais; Mobilizar a comunidade para desenvolver
medidas simples de manejo arnbiental e outras formas de intervengcédo no ambiente
para o controle de vetores; Orientar a comunidade quanto a adog¢ado de medidas
simples de manejo arnbiental para o controle de vetores, e medidas de protegao
individual e coletiva e de outras agdes de promogao a saude para a prevencao de
doencas infecciosas, zoonoses, doengas de transmissao vetorial e agravos causados
por animais pegonhentos; Planejar, programar e desenvolver atividades de vigilancia
em saude, de forma articulada com as Equipes de Saude da Familia; Identificar e
comunicar a unidade de saude de referéncia, de situagdes que, relacionadas a fatores
ambientais, interfiram no curso de doengas ou tenham importancia epidemiolégica;
Realizar campanhas ou mutirdes para o combate a transmissdao de doengas
infecciosas e outros agravos; executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato

AUXILIAR DE CRECHE

Atende criangas enquanto na creche e nos equipamentos, dispensando-lhes
cuidados, sob orientacao e supervisdo do responsavel, para propiciar-lhes o bem
estar fisico e emocional, desenvolvendo trabalho pedagogico a nivel pré-escolar;
Prestar cuidados diretos e simples as criangas, auxiliando-as em sua higiene pessoal,
em sua movimentagao e atividades e na alimentagao, para proporcionar-lhes conforto
e bem-estar; segue instrugdes para execugao de outras atividades de apoio, como a
arrumagao e manutencdo da ordem e limpeza no ambiente de trabalho, seguindo
processos rotineiros, para facilitar as tarefas dos demais membros da equipe. Executa



PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVEIRAS

- Estado de Sao Paulo -

atividade extraclasse e atividades recreativas. Executa outras tarefas compativeis
com o
MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o
embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos proprios,
identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local,
conferir se todos os alunos frequentes no dia estao retornando para os lares, auxiliar
no embarque, desembarque seguro e acomodagéo dos escolares e seus pertences,
com atengao voltada a seguranga dos alunos procurando evitar possiveis acidentes,
proceder com lisura e urbanidade para com os escolares, pais, professores e
servidores dos estabelecimentos de ensino, acomodar o0s escolares com o0s
respectivos cintos de segurancga, bem como utiliza-lo quando em servigo no veiculo,
ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes, orientar diariamente os
alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas de seguranga e comportamento,
evitando que coloquem partes do corpo para fora da janela, verificar se todos os
alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar, ter
disponibilidade de horario para o trabalho, atender a Resolugdo SE - 28, de
12/05/2011, da Secretaria da Educacdo do Governo do Estado de Sao Paulo,
executar atividades disciplinadas pela Secretaria da Educacdo e Cultura desta
Municipalidade, zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis
na prevengdo ou solugdo de qualquer anomalia, para garantir seguranga dos
alunos/passageiros, prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer
problemas relacionados a execucao do transporte, a direcdo da escola e se menor ao
Conselho Tutelar Municipal, contatar regularmente o diretor ou responsavel pela
unidade escolar, ou com o gestor do convénio de transporte, mantendo-o informado
de quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possa prejudicar o bom
andamento ou resultado final da prestacédo de servico, o aluno transportado, portador
de necessidades especiais, comprovado mediante atestado médico, ter tratamento
especial por parte do monitor, inclusive auxiliando na locomogao do mesmo, ajudar os
pais de alunos especiais na locomogéo dos alunos, agir como intermediario entre o
motorista e o0s alunos/passageiros, comunicando quaisquer eventualidades,
comunicar aos responsaveis pelos alunos quaisquer desvios de comportamento dos
mesmos, mudanca de horarios ou itinerarios, ouvir reclamacgdes e analisar fotos,
submetendo-os ao seu superior imediato, executar tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato, executar tarefas correlatas a fungao.

PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA | - PEB |

Ministrar aulas de acordo com sua area de atuagdo e componentes curriculares;
cuidar, supervisionar e orientar os educandos quanto a sua higiene corporal,
participar da elaboragdo do Projeto Politico Pedagodgico da unidade escolar;
desenvolver, quando designado, atividades educacionais complementares; planejar e
executar plano de atividades que leve em consideracdo as diferengcas no
desenvolvimento e aprendizagem do aluno, propondo replanejamento que atenda as
necessidades apontadas; manter permanente contato com os pais ou responsaveis
dos alunos, informando-os sobre o desenvolvimento dos mesmos e obtendo dados de
interesse para o processo educativo; participar dos Conselhos de Classe; participar
do Conselho de Escola e da Associacdo de Pais e Mestres, quando indicado;
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participar de atividades civicas, culturais e educativas da comunidade; planejar e
avaliar as atividades concernentes ao desenvolvimento do aluno, garantindo a
continuidade do processo educativo, mediante registros diarios e relatérios com
periodicidade estabelecida pela Secretaria Municipal de Educag&o; organizar e
participar das Reunides de Pais e Mestres; responsabilizar-se pela guarda, economia,
conservacido e uso adequado do que lhe for confiado; encaminhar os dados
resultantes da avaliacdo e da apuracdo da assiduidade, referentes aos alunos
regularmente matriculados, conforme normas estabelecidas pela Secretaria Municipal
de Educacéo; desenvolver um trabalho em consonancia

com as diretrizes da educacao e pressupostos curriculares da Secretaria Municipal de
Educacdo; planejar e executar o Plano de Ensino, organizando situagbes de
aprendizagem e procedimentos de avaliagado e controle do desempenho do aluno e
de reorientacdo de sua pratica; participar de atividades pedagdgicas coletivas de
acordo com cronograma estabelecido na unidade escolar; atuar em equipe
multidisciplinar, através de estratégias que contribuam para maior compreensao do
aluno; desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA Il - EDUCACAO FiSICA

Ministrar aulas de acordo com sua area de atuagao e componentes curriculares.
Cuidar, supervisionar e orientar os educandos quanto a sua higiene corporal;
Participar da elaboracdo do Projeto Politico Pedagodgico da unidade escolar;
desenvolver, quando designado, atividades educacionais complementares; planejar e
executar plano de atividades que leve em consideracdo as diferengcas no
desenvolvimento e aprendizagem do aluno, propondo replanejamento que atenda as
necessidades apontadas; manter permanente contato com os pais ou responsaveis
dos alunos, informando-os sobre o desenvolvimento dos mesmos e obtendo dados de
interesse para o processo educativo; participar dos Conselhos de Classe; participar
do Conselho de Escola e da Associacdo de Pais e Mestres, quando indicado;
participar de atividades civicas, culturais e educativas da comunidade; planejar e
avaliar as atividades concernentes ao desenvolvimento do aluno, garantindo a
continuidade do processo educativo, mediante registros diarios e relatérios com
periodicidade estabelecida pela Secretaria Municipal de Educagéo; organizar e
participar das Reunides de Pais e Mestres; responsabilizar-se pela guarda, economia,
conservacdo e uso adequado do que lhe for confiado; encaminhar os dados
resultantes da avaliacdo e da apuracdo da assiduidade, referentes aos alunos
regularmente matriculados, conforme normas estabelecidas pela Secretaria Municipal
de Educacgado; desenvolver um trabalho em consonadncia com as diretrizes da
educacao e pressupostos curriculares da Secretaria Municipal de Educagao; planejar
e executar o Plano de Ensino, organizando situagbes de aprendizagem e
procedimentos de avaliagcdo e controle do desempenho do aluno e de reorientacio de
sua pratica; participar de atividades pedagogicas coletivas de acordo com
cronograma estabelecido na unidade escolar; atuar em equipe multidisciplinar,
através de estratégias que contribuam para maior compreensédo do desenvolvimento
do aluno; desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.

ENFERMEIRO
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Realizar atividades de natureza especializada de nivel superior, a fim de executar
trabalhos relativos a area de habilitagao profissional, que envolvam conhecimentos
gerais e especificos ligadas a area de enfermagem com acgdes operativas de
planejar, organizar, coordenar, executar, controlar, projetar, analisar, avaliar, vistoriar,
periciar, dar parecer, ministrar cursos e palestras, acompanhar projetos, sugerir,
propor € emitir laudos, em beneficio do exercicio das fungbes necessarias ao
adequado funcionamento da Saude Publica; executar atividades inerentes a
prestacdo de servigos de assisténcia de enfermagem; prescricdo da assisténcia de
enfermagem; realizagao de consultoria interna, auditoria e emissao laudos técnicos e
pareceres sobre matéria de enfermagem; elaboragao de plano de enfermagem, com
base nas necessidades identificadas para determinar assisténcia a ser prestada,
planejamento e organizagao de servigos e unidades de enfermagem; coleta e analise
de dados socio econdmicos da comunidade a ser atendida pelos programas
especificos de saude, planejamento e desenvolvimento de atividades especificas de
assisténcia a individuos ou familias e outros grupos da comunidade, a fim de realizar
procedimentos da competéncia do enfermeiro; realizacdo de programas educativos
para grupos de comunidades, ministrando cursos e palestras visando a melhoria da
saude da populacéo; realizacdo de curativos, imobilizagdes especiais e tratamentos
em situagées de emergéncia empregando técnicas usuais ou especificas; prestagcao
de cuidados diretos de Enfermagem a pacientes graves com risco de vida; prestagao
de cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar decisbes imediatas;
participacado no planejamento; execugdo e avaliagdo dos planos e programas
assistenciais de saude; atuagcdo na prevencgao e controle sistematico de infecgcéo
hospitalar e de doengas transmissiveis em geral; prevengao e controle sistematico de
danos que possam ser causados aos pacientes durante a execucao das atividades
da profissdo da enfermagem; assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente e
puérpera, bem como o acompanhamento da evolugdo e do trabalho de parto e
execucao do parto normal; identificacdo das distorcias obstétricas e tomada de
providéncias até a chegada do médico; realizacdo de episiotomia e episiorrafia e
aplicacdo de anestesia local, quando necessaria; execugao das demais atividades
compreendidas na regulamentacéo profissional do cargo, aplicavel aos objetivos da
administracao e da saude publica municipal.

ENFERMEIRO DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA - ESF

Planejar, organizar, supervisionar e executar servigos de enfermagem empregando
processos de rotina e ou especificos que possibilitem a protecdo e a recuperacédo da
saude individual e coletiva; participar da equipe multidisciplinar, nas diversas
atividades que visam o aprimoramento e desenvolvimento das atividades de
interesse da instituicdo; identificar as necessidades de enfermagem, programando e
coordenando as atividades da equipe de enfermagem, visando a preservagéo e
recuperacao da saude; elaborar plano de enfermagem, baseando-se nas
necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe;
planejar, coordena organizar campanhas de saude, como campanhas de vacinagao e
outras; supervisionar a equipe de trabalho da enfermagem em todos os segmentos
para manter uma adequada assisténcia aos clientes com eficiéncia, qualidade e
seguranga; executar diversas tarefas de enfermagem de maior complexidade,
valendo-se de seus conhecimentos técnicos, proporcionar o maior grau possivel de
bem estar fisico, mental e social aos seus pacientes; efetuar testes de sensibilidade,
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aplicando substancias alergénicas o fazendo leitura das reagbes par apara obter
subsidios diagndsticos; participar na elaboragcédo, execugéo e avaliagdo dos planos,
{e saude, visando a melhoria da qualidade da assisténcia; executar a distribuicdo de
medicamentos valendo-se de prescricdo médica; Elaborar escalas de servico e
atividades diarias da equipe de enfermagem sob sua responsabilidade; fazer
medicacdo intramuscular e endovenosa. curativos, retirada de pontos, entre outros;
manter uma previsao a fim de requisitar materiais medicamentos necessarios, para
assegurar e desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem; realizar reunibes
de orientacdo e avaliacdo, visando o aprimoramento da equipe de trabalho; fazer a
triagem nos casos de auséncia do médico e prestar atendimento nos casos de
emergéncia; providenciar o recolhimento dos relatérios das unidades da Prefeitura
Municipal, bem como realizar uma analise dos mesmos; colaborar com a limpeza e
organizagao do local de trabalho; executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou
determinadas pelo superior imediato.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Realizar atividades de natureza especializada de nivel técnico, relativas a sua area
de habilitagdo profissional, que envolvam conhecimentos gerais e especificos da
area de enfermagem com agdes operativas de organizar, coordenar, gerir, executar,
controlar, analisar, avaliar', vistoriar, prestar informagdes, ministrar cursos e
palestras, acompanhar projetos, sugerir e propor, em beneficio do exercicio das
fungdes necessarias ao adequado funcionamento da Saude Publica; efetuar o
controle das prescricbes e checagem de horarios apds administracdo dos
medicamentos ou procedimentos de enfermagem; encaminhar os pacientes a
unidade ou bloco de internagdo, apds os procedimentos necessarios, realizar as
acbes de pré - consulta e poés-consulta, de acordo com o programa, com
conhecimento quanto as causas das patologias e medicamentos administrados,
podendo explora-las, esclarecendo os efeitos colaterais e gerais, sob supervisdo
indireta do enfermeiro, aplicar, de acordo com a prescricdo meédica, injegoes,
vacinas, vendclise e administracdo de solugbes parenterais; efetuar a checagem do
paciente, apds realizacdo da acado de enfermagem, empregando técnica e
instrumentos apropriados, verificando temperatura, pressao arterial, pulsacéo e
respiracdo, obedecidos os horarios preestabelecidos; realizar, sob supervisdo do
enfermeiro, procedimentos da area de enfermagem tais como: curativos simples com
dreno e sonda, retirada de pontos, aspiragdo de secregdo orofaringea, de
traqueotomia e intubacgéo; auxiliar o médico no que se refere a procedimentos de
enfermagem, paracentese abdominal, didlise peritoneal ¢ hemodialise; auxiliar o
médico em pequenas cirurgias; aplicar de técnicas adequadas, no manuseio de
pacientes com moléstias infectocontagiosas; aplicar todas e, quaisquer técnicas de
primeiros socorros, sob supervisdo do meédico ou enfermeiro; auxiliar no reparo
psicoldgico do paciente para os mais diversos procedimentos realizados dentro da
unidade de atendimento médico; coletar e dar manutengdo nos materiais fisicos,
quimicos e biolégicos para possibilitar a realizagcdo de exames laboratoriais; auxiliar
na prevengdo e controle sistematico da infecgdo hospitalar; executar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

ATENDENTE DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO DA ESTRATEGIA SAUDE
DA FAMILIA - ESF
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Receber e registrar pacientes em consultérios dentarios; auxiliar dentistas em
exames e tratamentos; divulgar principios de higiene e de profilaxia; fazer a matricula
de pacientes na unidade, orientando-os sobre as prescrigdes principios de higiene e
cuidados alimentares; preencher boletins estatisticos e redigir relatérios das tarefas
executadas; executar tarefas correlatas de escritorio; participar do treinamento;
colaborar nos programas educativos de saude bucal; colaborar nos levantamentos e
estudos epidemiologicos como coordenador, monitor, anotador, educar e orientar os
pacientes ou grupos de pacientes sobre prevencgao e tratamento de doengas bucais;
fazer placas e calculos supra gengivais; executar a aplicagdo de substancias pra
prevencao de carie dental; na falta do auxiliar de consultério dentario.



