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ANEXO Il
PROGRAMAS

Conteudo Geral - NIVEL SUPERIOR

Cargo: PROCURADOR JUDICIAL

Tipo de Prova Conteudo Numero de Questoes
1
Portugués 10
Objetiva . .
Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 20

Portugués

Compreensao e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem.
Ortografia: conceitos basicos. Orientagdes ortograficas, acentuacdo gréfica,
dificuldades graficas. Acentuacdo: conceitos bésicos, acentuacao ténica,
acentuacao gréfica, aspectos genéricos das regras de acentuagdo, as regras
basicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas verbais seguidas de
pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e formagéao
de palavras, conceitos basicos, processos de formacao de palavras, derivagédo e
composicao, prefixos, sufixos, composicao, tipos de composi¢cao, verbos regulares
e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oragao, termos
integrantes da oracdo, termos acessérios da oracdo e vocativos, oracdes
subordinadas e coordenadas, concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e
nominal, colocacdo dos termos da oracdo, colocacao dos pronomes obliquos e
atonos, uso da proclise, uso da énclise, funcbes e Empregos do “que” e “se”.
Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexao.
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. Sinbnimos
e anténimos, Pontuacao e Vozes do Verbo.
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CONHECIMENTOS GERAIS Atualidades: Questbes relacionadas a fatos
politicos, econdmicos, sociais e culturais, nacionais e internacionais, divulgados
na midia local e/ou nacional. Histéria da cidade, Lei Organica do Municipio de
Silveiras.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Direto Constitucional: Constituicdo: conceito, objeto e classificagcdes.
Supremacia da Constituicdo. Aplicabilidade e interpretacdo das normas
constitucionais. Rigidez e supremacia constitucional. Poder constituinte. Poder
reformador. Poder decorrente. Revisdo e reforma constitucional. Limites
expressos e implicitos ao poder de reforma. Principios fundamentais. Direitos e
garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos
politicos. Partidos politicos. Estado: origem e formag&o, conceito e elementos
constitutivos. Formas de Estado. Formas de governo. Sistemas de governo.
Constitucionalismo. Da organizagdo do Estado. Organizacdo politico-
administrativa. Unido. Estados Federados. Municipios. Intervencdo do Estado no
Municipio. Administracao Publica. Servidores publicos. Organizacdo dos Poderes
no Estado. Poder Legislativo. Processo Legislativo. Fiscalizagcao contabil,
financeira e orcamentaria. Tribunal de Contas da Unido. Poder Executivo.
Atribuicdes e responsabilidades do Presidente da Republica. Poder Judiciario.
Tribunais superiores. Supremo Tribunal Federal. Tribunais e Juizes Eleitorais.
Fungdes essenciais a justica. Ministério Publico e da Defensoria. Controle da
constitucionalidade: sistemas. Acao declaratéria de constitucionalidade e acéao
direita de inconstitucionalidade. Controle de constitucionalidade das leis
municipais. Garantias constitucionais. Remédios constitucionais: habeas corpus,
mandado de seguranca individual e coletivo, agdo popular, direito de peticao,
mandado de injungédo e habeas data. Direito de acdo e direito de defesa. Tutela
jurisdicional efetiva. Rela¢des entre os Poderes Executivo e Legislativo. Mandado
de injungdo e inconstitucionalidade por omissdo. Exame in abstractu da
constitucionalidade de proposicoes legislativas: pressupostos constitucionais,
legais e regimentais para sua tramitagdo. Ordem econbémica e social na
Constituicdo. Intervencdo no dominio econémico. Monopdlio. Concessédo de
servico publico. Seguranca Publica.

Direito Administrativo: Ato administrativo: conceito, elementos, formacao,
requisitos, atributos, classificacao, espécies e invalidacao. Anulacéo e revogacao.
Prescricao. Controle da administracao publica. Controles administrativo, legislativo
e judiciario. Dominio publico. Bens publicos: classificagcdo, administracdo e
utilizag@o. Protecéo e defesa de bens de valor artistico, estético, histérico, turistico

e paisagistico. Contrato administrativo: conceito, sujeitos, caracteristicas,
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espécies, peculiaridades, controle, formalizagdo, execugdo e inexecucao.
Duracdo, Prorrogagdo, Renovacdo e Extincdo. Licitacdo: principios,
obrigatoriedade, dispensa e exigibilidade procedimentos e modalidades.
Anulagdo, revogagdo, recursos administrativos. Pregdo, nova modalidade.
Parecer juridico nos Editais de Licitacao. Crimes Licitatérios. Responsabilidade do
advogado em relacao aos pareceres. Servicos Publicos, conceito, caracteristicas,
classificacdo, titularidade e principios. Contratos de concessao de servicos
publicos. Agentes publicos. Investidura e exercicio da fungédo publica. Direitos e
deveres dos servidores publicos. Acumulagédo de Cargos e Funcdes. Estabilidade.
Disponibilidade. Direito de Greve. Direitos Sociais dos Servidores.
Responsabilidade dos Servidores Publicos. Enriquecimento ilicito e uso e abuso
de poder: sangbes penais e civis. Lei Federal n.° 8.429/92. Processo
administrativo: conceito, principios, fases e modalidades. Poderes da
administracdo. Poder vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar e
regulamentar. O poder de policia: conceito, finalidade e condicbes de validade.
Principios basicos da administragdo. Responsabilidade civil da administracao:
evolucao doutrinaria e reparagdo do dano. Servicos publicos. Conceito,
classificacao, regulamentacao, formas e competéncia de prestacao. Concessao e
autorizacdo dos servicos publicos. Organizagdo administrativa: nogdes gerais.
Administracdo direta e indireta, centralizada e descentralizada. Agéncias
reguladoras. Processo Administrativo: Normas Baésicas no éambito da
Administracao Federal (Lei n.%2 9.784/99)

Direito Municipal: Organizagdo municipal brasileira: o Municipio na Constituicao
de 1988. Competéncias Municipais. Autonomia municipal. Intervengéo do Estado
no Municipio. Municipio: governo, competéncia e responsabilidade. Dos Poderes
Constituidos do Municipio: O Executivo; Atribuicbes e Responsabilidade do
Prefeito Municipal; Do Legislativo Municipal; Composicdo e atribuicées; Do
Controle Externo. Servidores Municipais. Lei Organica do Municipio de Silveiras
Financas municipais: tributos e outras receitas municipais.Bens municipais:
conceito e classificacdo. Administracdo. Uso. Aquisicdo e alienacdo. Servicos e
obras municipais: servicos publicos, obras publicas e formas e meios de
execucdo. Poder de policia do Municipio, Lei da Estrutura Administrativa - Lei
1.182/2022, Cédigo Tributario Municipal - Lei n® 575/2003, Cdodigo de Postura - Lei
n® 423/98.

Direito Tributario: Definicdo e conteudo. Sistema constitucional tributario e
limitacdes constitucionais do poder de tributar. Principios de direito tributario.
Autonomia municipal e tributacdo. Tributo e espécies normativas. Legalidade e
obrigacao acessoria. Imunidades tributarias. Espécies tributarias: impostos, taxa,
contribuicao de melhoria, tarifa, contribuicdes parafiscais. Competéncia tributaria.
Exercicio da competéncia tributaria. Obrigacao tributaria. Obrigacdo principal e
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acessoria. Deveres instrumentais. Fato juridico tributario. Fato gerador. Crédito
tributario e langcamento. Langcamento tributario. Suspensado da exigibilidade do
crédito tributario. Extincdo das obrigagdes tributarias. Isencdo. Anistia Fiscal.
Remissdo. Imunidade Tributaria. Compensacao. Transacdo. Decadéncia e
prescricao tributarias. Conversao do depdsito em renda. Pagamento antecipado e
homologacao do pagamento. Consignacdo em pagamento. Coisa julgada e coisa
julgada administrativa. Dacao em pagamento. Repeticdo do indébito tributario.
Hipdteses de restituicdo. Prazos extintivos. Restituicdo e compensacao. Exclusao
do crédito tributario. Relagao juridico-tributaria. Hipotese de incidéncia e base de
calculo. Aliquota. Consequente tributario: sujeito ativo e passivo. Contribuinte.
Responsabilidade tributaria. Substituicdo tributaria. Sujeicdo passiva e
convencgdes particulares. Capacidade tributaria. Domicilio tributério. Infragbes e
sancdes tributarias. Regra sancionatéria. Classificacdo e espécies de infracoes
tributarias. Denuncia espontanea. Hipéteses de exclusdo de penalidade. Sancdes
tributarias. Administracdo tributaria. Fiscalizacdo. Divida ativa. Pressupostos
legais. Presungdo de certeza e liquidez da divida inscrita. Certiddo negativa.
IPTU, ISS, ITBI e Taxas. Limites constitucionais e legais. Imunidades e isencoes.
Taxa de fiscalizacao de estabelecimentos. Processo judicial tributario. A execucao
fiscal. Mandado de seguranca, acao anulatéria de débito fiscal, acao de repeticao
de indébito tributario, acdo de consignagcdao em pagamento, acao declaratéria de
inexisténcia de relacéao juridico-tributaria. Acao cautelar fiscal.

Direito Financeiro: Lei Federal 4.320/64 e Lei Complementar 101/00. Orcamento
publico. Conceito. Tipos. Orcamento-programa. Principios orcamentarios. Leis
orcamentarias. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes orcamentarias. Lei orcamentaria
anual. Ciclo orcamentario. Processo legislativo. Vedagdes constitucionais.
Créditos adicionais: créditos suplementares, créditos especiais, créditos
extraordinarios. Despesas publicas. Conceito. Classificacdo. Principios. Estagios.
Empenho: conceito, tipos, nota de empenho. Restos a pagar. Despesas
obrigatérias de carater continuado. Despesas com pessoal. Despesas com
seguridade social. Precatorios. Conceito. Historico. Parcelamento do art. 33 do
ADCT. Intervengédo Federal. Precatério alimentar: Sumula 655 do STF. Emenda
Constitucional n. 30. Emenda constitucional n. 37: vedacdo de fracionamento.
Parcelamento do art. 78 do ADCT. Emenda Constitucional n. 62. Parcelamento do
art. 97 do ADCT. Resolucdo 115 do CNJ. Acordos. Sequestro. Decisdes do
Supremo Tribunal Federal. Precatério na lei de responsabilidade fiscal. Receita
Publica. Conceito, classificacao, estagios. Renuncia de receita. Fundos especiais.
Disponibilidade de caixa. Controle financeiro interno. Controle financeiro externo.
Controle pelo Tribunal de Contas. Controle jurisdicional do orgamento. Orgamento
e reserva do possivel.
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Direito Processual Civil: Da jurisdicdo: conceito; modalidades; poderes;
principios e 6rgaos. Da agéo: conceito; natureza juridica; condigdes; classificagao.
Competéncia: conceito; competéncia territorial, objetiva e funcional; modificacao e
conflito; conexao e continéncia. Processo e procedimento: nogdes gerais. Relagcédo
Juridica Processual. Pressupostos Processuais. Processo e procedimento.
Espécies de processos e de procedimentos. Objeto do processo. Mérito. Questao
principal, questdes preliminares e prejudiciais. Pressupostos processuais; tipos de
procedimento. Prazos processuais: disposicdes gerais, contagem, precluséo,
prescricdo, das penalidades (pelo descumprimento). Sujeitos do processo: Partes
e Procuradores. Capacidade e Legitimacdo. Representacdo e Substituicdo
Processual. Litisconsércio. Intervencdo de Terceiros. Advogado. Ministério
Publico. Auxiliares da Justica. A Advocacia Publica. Prerrogativas da Fazenda
Publica em juizo. Peticdo inicial. Requisitos. Indeferimento da peticdo inicial.
Resposta do réu. Impulso processual. Prazos e preclusdo. Prescricdo. Inércia
processual: contumacia e revelia. Formagao, suspensao e extingao do processo.
Do intercambio processual: da citagdo, da intimacdo e da notificagdo (conceito,
forma, requisitos e espécies). Processo Cautelar. Principios Gerais. Poder
Cautelar do Juiz. Medidas Cautelares Inominadas. Procedimentos Cautelares
Especificos. Protesto, notificacdo e interpelagdo. Arresto. Sequestro. Caucéo.
Busca e Apreensdo. Exibicdo. Producdo Antecipada de Provas. Justificagcao.
Atentado. Tutelas de Urgéncia nos Tribunais. Busca e Apreensdo. Protestos.
Notificacdes. Interpelacdes. Processo de Execucao. Principios gerais. Espécies.
Execucdes especiais. Execucdo contra a Fazenda Publica. Regime de
Precatérios. Requisicdes de Pequeno Valor. Execucéo de obrigacao de fazer e de
nao-fazer. Execucdo por quantia certa contra devedor solvente. Embargos do
Devedor. Embargos de Terceiros. Excecdo de pré-executividade. Remigéo.
Suspensdo e extincdo do processo de execucao. Procedimentos Especiais de
jurisdicdo contenciosa. Generalidades. Caracteristicas. Espécies. Acdo de
Consignacado em Pagamento. Acédo de Depdsito. Acdo de Anulagcao e Substituicao
de Titulos ao Portador. Acdo Monitéria. Acdo de Prestacdo de Contas. Acdes
Possessoérias. Acao de Nunciacdo de Obra Nova. Acao de Usucapido. Acéao de
Divisdo e Demarcagédo. Restauracdo de autos. Inventdrio e arrolamento.
Desapropriacdo. Das cartas: precatéria, de ordem e rogatéria. Capacidade
processual. Suspeicdo e impedimento. Das nulidades. Da competéncia interna:
territorial, funcional e em razdo da matéria. Das modificagdes da competéncia.
Das provas: nogdes fundamentais e espécies. Testemunhas e peritos:
incapacidade, impedimento e suspeicdo. Procedimento ordinario: peticao inicial,
resposta do réu, revelia, providéncias preliminares, julgamento conforme o estado
do processo. Dos despachos, das decisbes e das sentencas: conceitos e
requisitos. Da coisa julgada: conceito; limites objetivos e subjetivos; coisa julgada
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formal e coisa julgada material. Do mandado de seguranca, individual e coletivo.
Da acao civil publica e agdo popular. Dos recursos: nog¢des fundamentais,
fundamentos e pressupostos de admissibilidade, do agravo de instrumento e dos
embargos de declaragao.

Direito civil: Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro. Pessoas.
Nascituro. Pessoa natural e Pessoa juridica: conceito e classificagdo.
Associacoes, organizagcbes sociais e organizacdes sociais de interesse publico.
Fundacdes. Desconsideracdo da personalidade juridica. Direitos da
personalidade: direitos a integridade moral, fisica e intelectual. Bens.
Classificacao. Bens publicos e privados: regime juridico. Fatos, atos e negocios
juridicos: conceito, classificacdo. Elementos de existéncia. Pressupostos de
validade. Representagdo. Invalidade. Vicios dos negdcios juridicos: erro, dolo,
coacao, estado de perigo e lesao. A eficacia do negdcio juridico. Condig¢ao, termo,
encargo. Prescricao e decadéncia. Obrigagbes. Conceito e elementos essenciais.
Modalidades. Fontes e efeitos das obrigacdes. Adimplemento e extincdo das
obrigacdes. Adimplemento. Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa.
Mora. Extincdo e inexecucdo. Contratos. Conceito. Principios liberais e
intervencionistas. Classificacdo dos contratos. Negociacbes preliminares e
responsabilidade pré-contratual. Contrato preliminar. Formagdo dos contratos.
Extincdo dos contratos. Resolugao, resilicdo. Excecdo de contrato ndo cumprido.
Resolugdo por onerosidade excessiva. Teoria da Imprevisdo. Teoria do
adimplemento substancial. Responsabilidade civil. Responsabilidade objetiva e
responsabilidade subjetiva. Culpa. Responsabilidade civil dos incapazes.
Excludentes de responsabilidade. Responsabilidade decorrente de abuso de
direito. Dano e indenizacdo. Dano patrimonial, dano pessoal, dano moral. Dano
coletivo. Dano social. Posse. Conceito, evolucao, classificagdo. Aquisicao e perda.
Efeitos da posse. Defesa da posse. Composse. Propriedade. Conceito. A
propriedade em geral. A fungédo social da propriedade. Propriedade imobiliaria.
Limitacbes impostas a propriedade. A propriedade imobiliaria urbana.
Modalidades de aquisicdo e perda. Condominio. Propriedade em planos
horizontais. Incorporagédo. Parcelamento do solo urbano. Usucapido. Direitos de
vizinhanga. Direitos reais sobre coisa alheia. Conceitos e principios. Enfiteuse.
Serviddes. Direito de superficie. Usufruto, uso e habitacdo. Promessa de compra
e venda de imovel. Direitos reais de garantia. A propriedade movel. Aquisicao e
perda. A propriedade resoluvel. A propriedade fiduciaria. Registros publicos.
Sucessodes. Inventario e arrolamento. Sonegados. Heranca jacente e vacante.
Sucessao legitima e testamentaria. Casamento e unido estavel.

Direitos Difusos e Coletivos: Interesses difusos, coletivos e individuais
homogéneos. Acéo Civil Publica: conceito, objeto, legitimacao, interesse de agir.
Litisconsorcio e assisténcia. Competéncia. Transagao. Sentenca. Recursos. Coisa
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julgada. Execucédo. Fundo para reparacao dos bens lesados. Inquérito civil. Termo
de ajustamento de conduta. Acao popular: conceito, objeto, legitimagao, interesse
de agir. Acao popular destinada a anulacéao de ato lesivo ao interesse publico e a
tutela de interesses difusos. Competéncia. Sentenga. Coisa julgada. Recursos.
Posicéo processual das pessoas de direito publico. Direito urbanistico, Conceito e
principios. Competéncias do Municipio em matéria urbanistica. Planejamento
urbanistico. Uso e Ocupacao do Solo Urbano. Zoneamento. Poder de policia
urbanistica. Instrumentos de controle urbanistico. Licengas urbanisticas. Estatuto
da Cidade (Lei federal n.? 10.257/2001). Estatuto da Crianca e do Adolescente.
Principios. Direitos fundamentais. Politica de atendimento. Medidas de protecéo.
Protecdo da crianca e do adolescente em juizo: individual e coletiva. Conselho
tutelar. Estatuto do Idoso. Principios.

Direito do Trabalho e Previdenciario: Relacdes de trabalho. Natureza juridica.
Caracterizacdo. Sujeitos da relagdo de emprego: empregador, empregado,
autbnomos, avulsos, temporarios. Sucessdo de empregadores. Contrato de
trabalho: definicdo. Diferencas entre contrato de trabalho e prestacédo de servicos,
empreitada, representacdo comercial, mandato, parceria. Espécies e efeitos.
Alteracdo. Término. Remuneragdo. Conceito. Distincao entre remuneragdo e
salario. Repouso. Férias. Sindicatos. Condicdes de registro e funcionamento.
Atividades e prerrogativas. A Fazenda Publica perante a Justica do Trabalho.
Seguridade social. Conceitos fundamentais. Principios. Terceirizacdo no servico
publico.

Direito Penal e Processual Penal: Crime. Conceito e classificacao.
Responsabilidade penal das pessoas juridicas. Imputabilidade. Conduta punivel.
Teorias da agdo. Omissédo. Crimes omissivos. Nexo causal. Fato tipico. Tipo nos
crimes dolosos e culposos, nos crimes de agéo e de omissdo. Imputagéo objetiva.
Penas privativas de liberdade. Penas alternativas. Pena de multa. Determinacao
da pena. Teoria das circunstdncias. Medidas de seguranca. Suspensdo e
livramento condicional. Efeitos da condenacao e reabilitagcdo. Condicdes objetivas
de punibilidade e escusas absolutérias. Extincao da punibilidade. Inquérito policial.
Acao penal. Denudncia e queixa. Competéncia. Prisdo. Prisdo proviséria.
Flagrante. Preventiva. Temporaria. Liberdade proviséria. Procedimentos dos
crimes funcionais. Crimes em espécie: crimes contra a Administracdo Publica,
crimes contra a fé publica, crimes contra o patrimdnio, crimes contra a honra.
Crimes contra as finangas publicas. Crimes contra a previdéncia social. Crimes
contra a economia popular. Crimes contra o consumidor. Crimes falimentares.
Crimes contra a ordem econémica. Crimes eleitorais. Crimes contra a ordem
tributéria. Crimes de licitagoes.

Crimes hediondos. Crime organizado. Lavagem de dinheiro. Crimes contra o
idoso. Crimes contra a crianca e o adolescente. Crimes ambientais. Crimes de
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preconceito. Crimes de responsabilidade do Prefeito Municipal. Abuso de
autoridade.

Leis Municipais de Silveiras: Lei Organica Municipal e Emendas; Lei 1182/2022
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Silveiras; Lei 575/2003 -
Cédigo Tributario Municipal e Lei n® 423/98 Cédigo de Postura

Conhecimentos Gerais:

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos, econémicos, sociais e
culturais, nacionais e internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional.
Histéria da cidade, Lei Organica do Municipio Silveiras.

Informatica basica: Conceitos e fundamentos basicos; ambientes operacionais
(utilizacdo dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word),
planilhas eletrénicas (Excel), softwares de apresentacao (PowerPoint). Conceitos
de tecnologias relacionadas a internet e intranet, busca e pesquisa na web,
mecanismos de busca na Web. Navegadores de internet: Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome. Seguranga na internet; virus de computadores;
Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferéncia de arquivos pela internet.
Utilizacdo e configuracdo de e-mail no Microsoft Outlook. Identificacdo e
manipulagdo de arquivos; backup de arquivos. Conceitos basicos de Hardware
(Placa mae, memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs,
CDs e DVDs).

Cargo: Analista de Tributos, Analista de Suporte, Assessor de Planejamento,
Assessor de Unidade Mista de Saude, Assistente Administrativo, Assistente
Social, Biomédico, Contador, Controlador Interno, Engenheiro, Médico,
Médico da Estratégia Saude da Familia Esf, Psicélogo Escolar, Procurador
Juridico, PEBI, PEBII Biologia, PEBII Histéria, PEB Il Educacao Fisica,
Técnico Desportivo

Tipo de Prova Conteudo Numero de Questoes

Portugués 10

Objetiva Conhecimentos Gerais,
Atualidades, Nocdes de 10
Informédtica, Histéria da Cidade e
Lei Organica do Municipio de
Silveiras
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Conhecimentos Especificos 10

Portugués

Compreensao e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem.
Ortografia: conceitos basicos. Orientagdes ortograficas, acentuacao gréfica,
dificuldades graficas. Acentuacdo: conceitos bésicos, acentuacdo ténica,
acentuacao gréfica, aspectos genéricos das regras de acentuagdo, as regras
basicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas verbais seguidas de
pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e formagéao
de palavras, conceitos basicos, processos de formacao de palavras, derivagédo e
composicao, prefixos, sufixos, composicao, tipos de composicao, verbos regulares
e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oragao, termos
integrantes da oracdo, termos acessérios da oracdo e vocativos, oracdes
subordinadas e coordenadas, concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e
nominal, colocacdo dos termos da oracdo, colocacao dos pronomes obliquos e
atonos, uso da proclise, uso da énclise, funcbes e Empregos do “que” e “se”.
Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexao.
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. Sinbnimos
e antdnimos, Pontuacao e Vozes do Verbo.

Conhecimentos Gerais:

Atualidades: Questbes relacionadas a fatos politicos, econémicos, sociais e
culturais, nacionais, internacionais e locais divulgados na midia local e/ou
nacional. Histéria da cidade, Lei Organica do Municipio de Silveiras.

Informatica basica: Conceitos e fundamentos basicos; ambientes operacionais
(utilizacdo dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word),
planilhas eletrénicas (Excel), softwares de apresentacao (PowerPoint). Conceitos
de tecnologias relacionadas a internet e intranet, busca e pesquisa na web,
mecanismos de busca na Web. Navegadores de internet: Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome. Seguranca na internet; virus de computadores;
Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferéncia de arquivos pela internet.
Utilizacdo e configuracdo de e-mail no Microsoft Outlook. Identificacdo e
manipulacdo de arquivos; backup de arquivos. Conceitos basicos de Hardware
(Placa mae, memdrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs,
CDs e DVDs).
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Conhecimentos Especificos:

ANALISTA DE TRIBUTOS

Competéncia tributaria. Limitagbes Constitucionais ao Poder de Tributar.
Imunidades. Principios Constitucionais Tributérios. Conceito e Classificagdo dos
Tributos. Tributos e Competéncia da Unido. Tributos de Competéncia de Estados.
Tributagdo de Competéncia de Municipios. Simples Nacional. Legislacdo
tributaria. Constituicdo. Emendas a Constituicdo. Leis Complementares. Leis
Ordinarias. Leis Delegadas. Medidas Provisérias. Decretos. Resolugoes.
Empréstimos Publicos: classificacdo, fases, condigdes, garantias, amortizacao e
conversao. Divida publica: conceito, disciplina constitucional, classificacdo e
extincdo. Constituicao de melhoria. IPTU — Imposto sobre Propriedade Predial e
Territorial Urbana. Hipdtese de incidéncia tributaria. Critério material. Critério
espacial. Critério temporal. Relacdo juridica tributaria. Critério pessoal. Critério
quantitativo. Progressividade. Critério da localizacdo do imével. ITBlI — Imposto
sobre Transmissao “intervivos”, a qualquer titulo, por ato oneroso, de Bens
Imoveis, por natureza ou acessao fisica. Hipétese de incidéncia tributaria. Critério
material. Critério espacial. Critério temporal. Relagao juridica tributaria. ISSQN —
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza. Hip6tese de incidéncia tributaria.
Critério material. Critério espacial. Critério temporal. Relacao juridica tributaria.
Listas de Servicos. Imunidades e Isencbes. Formas de Tributacdo: Simples
Nacional. TAXAS — Regime Juridico. Distingao entre taxa em razdo de exercicio
do poder de politica e de servicos publicos. Caracteristicas: especificidade e
divisibilidade. Limites objetivos para cobranca de Taxas. Hipdteses de Incidéncia
Tributaria. Prescindibilidade de comprovacao do efetivo exercicio do poder de
policia. Imunidades e isengbes. Distingdo entre Taxas, Tarifas e Prego Publico.
NocdOes do direito penal: dos crimes contra a administragdo publica - arts. 312 a
327 do Cédigo Penal. Codigo Tributario Municipal. As Infracoes e as Sancdes
Tributarias. Lei de responsabilidade fiscal e suas atualizagdes. Lei Organica do
municipio de Silveiras, Cddigo Municipal de Obras do Municipio de Silveiras,
Atividades inerentes ao cargo conforme anexo |I.

ANALISTA DE SUPORTE

Sistemas operacionais: caracteristicas dos sistemas operacionais modernos,
configuragdo e administracdo de sistemas Linux e Windows Server; Redes de
computadores: topologias, meios fisicos, modelo ISO/OSI, redes locais e de longa
distancia, protocolos da familia TCP/IP; Servicos Internet e seus protocolos
incluindo respectivas implementagdes nas plataformas Linux e Windows;
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Seguranca de sistemas: politicas de seguranca, certificacao digital, criptografia,
firewall, IDS, IPS, 35 malwares, auditoria de sistemas; Administracdo e geréncia
de redes de computadores e seus equipamentos: configuracdo, falhas,
desempenho, segurancga, plataformas de geréncia baseadas em software livre.
Geréncia e administracdo de projetos (PMI/PMBook). Légica de programagdo:
algoritmos, fluxogramas, depuracao; Conceitos de Programacdo Orientada a
Objetos; Classes, Atributos e Métodos; Herancga e Polimorfismo; Fundamentos do
Desenvolvimento de Software para a Web; Tecnologias do lado cliente (HTML,
XHTML, XML, JavaScript, CSS); Tecnologias do lado servidor (ASP, JSP, JSF,
PHP); Novas Tecnologias de Desenvolvimento para a Web (Web Services, AJAX,
Cloud Computing, .NET, C#); Bancos de Dados Relacionais; Modelagem
Conceitual e Projeto de Banco de Dados; Estruturas de Arquivos e Indexacao;
Processamento e Otimizacdo de Consultas; Transacbées e Controle de
Concorréncia; Recuperacdo apos Falhas; Seguranca de Banco de Dados.
Atividades inerentes ao cargo conforme anexo |.

ASSESSOR DE PLANEJAMENTO

Planejamento governamental no Brasil: histéria, evolucdo e atualizagdo de
conceitos .A influéncia dos planos e programas recentes no conceito de
planejamento. A tensdao entre modelos de planejamento rigidos e flexiveis.
Nocdes sobre politicas de infraestrutura no Brasil: transportes, telecomunicacoes,
energia; recursos hidricos e meio ambiente. Nogdes sobre politicas de
desenvolvimento econdémico no Brasil: indUstria, agropecuaria; servigos; turismo;
pesca e aquicultura; mineracdo; ciéncia, tecnologia e inovacao. Nocdes sobre
politicas sociais no Brasil: educagéo, cultura, saude, trabalho e renda, assisténcia
social, saneamento e habitacdo, seguranca publica e direitos humanos. Dilemas
atuais da agenda nacional: reforma previdenciaria; reforma tributaria; reforma
fiscal; reforma politica; reforma administrativa. Planejamento Estratégico em
organizagdes publicas: técnicas de abordagem, analise, diagndstico, planos de
acao, mapas estratégicos, indicadores, monitoramento, avaliacdo. Ferramentas
de gestao. Planejamento na Constituicdo Federal. Plano Plurianual:
Caracterizacdo, finalidade, estrutura basica, prazos, mudancas. A experiéncia
brasileira de planejamento econbémico, setorial e territorial. Planejamento
governamental no Brasil. Processo de formulacédo e desenvolvimento de politicas
publicas: construcdo de agendas, formulacdo, implementacdo e avaliacao de
politicas publicas. Planejamento e avaliagdo nas politicas publicas: conceitos
basicos de planejamento, aspectos administrativos, técnicos, econémicos e
financeiros; formulacdo de programas e projetos; financiamento de programas e
projetos; avaliagdo de programas e projetos; construcdo de interpretacdo de
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indicadores; andlise custo-beneficio e andlise custo-efetividade. Instrumentos de
planejamento: PPA, LDO E LOA. 15. GIGOV e SINCONF. Audiéncias publicas.
Parcerias com a iniciativa privada. Lei Orgénica Municipal e Emendas; Lei
1182/2022 - Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Silveiras; Lei
575/2003 - Cédigo Tributario Municipal e Lei n® 423/98 Cédigo de Postura.

ASSESSOR DE UNIDADE MISTA DE SAUDE

Histéria das Politicas de Saude no Brasil; Legislagdo estruturante, principios e
diretrizes do SUS; Pacto pela Saude; Financiamento do SUS; Humanizacao e
Acolhimento - Politica Nacional de Humanizacdo; Métodos Epidemioldgicos;
Indicadores de saude; Sistemas de informacdo em saudde; Vigilancia a Saude;
Modelos de atencdo e cuidados em saude; Promocao de Saude; Educagédo em
Saude; Planejamento e Gestdo em saude. Nocdes de Direito Administrativo:
Conceito de Administracdo Publica. Diferencas entre Governo e Administracéo.
Supremacia do Interesse Publico. Principios Basicos da Administracao Publica:
Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Aplicacao dos
principios constitucionais e dos demais principios norteadores da Administracao
Publica. Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, discricionariedade e
vinculacao; classificacao; espécies, motivagao, anulagao, revogacao e extingao.
Agentes publicos. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases,
espécies, principios do processo administrativo. Funcdes da contabilidade publica.
NBC t 16.1 Secretaria do tesouro nacional — STN - MCASP 9 ? edicao para 2021:
Planejamento e orgcamento publico: conceito; os instrumentos bésicos de
planejamento. Procedimentos contabeis orcamentarios: Principios orcamentarios.
Receita orgcamentaria — conceito; classificacao; registro; relacionamento do regime
orcamentario com o regime contabil; etapas da receita orgamentéria;
procedimentos contabeis com referéncia a receita orcamentaria. Despesa
orcamentaria — conceito; classificacdo; créditos orcamentarios iniciais e
adicionais; etapas da despesa orcamentaria; restos a pagar; regime de
adiantamento. Fonte/destinacdo de recursos — conceito; mecanismo de utilizacdo
da Fonte/destinacdo de recursos. Procedimentos contabeis patrimoniais:
Elementos das demonstracées contabeis; ativo; passivo; patriménio liquido;
variagbes patrimoniais aumentativas e diminutivas; resultado patrimonial.
Mensuracdo de ativos e passivos; estoques; divida ativa; provisdes; passivos
contingentes; ativos contingentes; precatorios. Consércios publicos. Legislacao -
lei n® 101/2000 — lei de responsabilidade fiscal; lei n® 4.320/64 (normas gerais de
direito financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos);
constituicdo federal. Licitagoes - lei n® 8.666/93 e lei n® 14.133, de 12 de abril de
2021 pregao presencial e pregao eletrdnico. Auditoria. Controle governamental.
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Controles externos. Controles internos. Auditoria interna. Auditoria no Sistema de
Controle Interno. AUDESP - Conhecimento do sistema AUDESP do TCESP;
Fazes: (Fase | e Il — Contabilidade; Fase IV — Licitagdes e Contratos. Prestacdes
de Contas AUDESP e TCESP. Lei n® 8.080 de 19/09/90, Lei n®8.142 de 28/12/90;
Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Salde - NOB-SUS de 1996;
Norma Operacional da Assisténcia a Saude/SUS - NOAS-SUS de 2002; Politicas
Publicas do SUS: Lei 8.080/90. Politica Nacional de Humanizagcédo. Pactos pela
Vida em Defesa do SUS e de Gestao. Politica Nacional de Atencéo Basica. Lei n®
8.142, de 28/12/90. Sistema de Planejamento do SUS. Politica Nacional de
Promocéo de Saude. Portaria N°648/GM de 28 de marco de 2006 - Estratégia do
Programa Saude da Familia; Portaria N° 154 de 24 de Janeiro de 2008 - Criacao
do NASF Atividades inerentes ao cargo conforme anexo |.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NOCOES DE CONTABILIDADE: Contabilidade: principios e convencdes.
Escrituracdo: contabil e conciliagdo de contas, conceitos basicos de ativo,
passivo, receita, despesa, investimento. Sistema de Analise de Apuracdo de
Custos. Conceitos basicos de custo. Contabilidade Geral. Estrutura conceitual
bésica da contabilidade. Principios fundamentais da contabilidade. NOGCOES DE
DIREITO DO TRABALHO: Direito Trabalhista: Decreto-Lei n.? 5.452/1943 (CLT).
Titulo Il — Das Normas Gerais de Tutela do Trabalho: Capitulo Il — Da Duracao do
Trabalho. Capitulo IV — Das Férias Anuais. Capitulo V — Da Seguranca e da
Medicina do Trabalho. Titulo IV — Do Contrato Individual de Trabalho. Titulo VI —
Convencdes Coletivas de Trabalho. NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO:
Servidores publicos: Conceito, classificacdo e regime juridico. Remuneracao dos
servidores publicos. Acessibilidade aos cargos publicos. Concurso publico.
Processo seletivo publico. Contratagdo temporaria. Terceirizacdo. Cargos
publicos. Estagio probatério. Estabilidade. Provimento. Remocdo. Cessado de
servidores. Enquadramento. Redistribuicdo. Deveres e proibicbes dos servidos
publicos. Regime disciplinar dos servidores publicos. Sancdes disciplinares.
Processo administrativo disciplinar: apuracao preliminar, sindicancia, processo
sumario, procedimento sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo
especial, exoneracdo de servidor em estagio probatério. Responsabilidade civil
dos servidores publicos. Atos administrativos. Ato administrativo e fato
administrativo. Conceito, classificacdo, espécies de ato administrativo. Existéncia,
validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos. Atributos.
Extincdo e modificagdo do ato administrativo. Revogacdo. Retificacdo e
invalidagdo. Convalidag&o. Efeitos dos vicios. Processo administrativo: conceito,
requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo administrativo.
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Licitagbes publicas. Lei Federal n® 8.666/93. Dever de licitar, Principios da
licitacdo. Modalidades licitatérias. Pregdo, Lei Federal 10.520/02. Processo
licitatorio. Registros cadastrais. Registro de precos. Contratos administrativos.
Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos contratos
administrativos. Prazo e prorrogacao do contrato. Formalidades, instrumento
contratual. Eficacia. Extingcdo. Servicos publicos. Conceito, pressupostos
constitucionais, regime juridico, principios do servi¢o publico, usuario, titularidade.
Servicos de interesse local. NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO: Competéncia
Tributaria: Impostos da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
Empréstimos Compulsérios. Contribuigbes sociais e outras contribui¢des.
Reparticdo das Receitas Tributérias. Codigo Tributario Nacional: conceito e
natureza juridica do tributo. Impostos, taxas, contribuicbes de melhoria. . Lei
Organica Municipal e Emendas; Lei 1182/2022 - Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Silveiras; Lei 575/2003 - Cddigo Tributario Municipal e Lei
n® 423/98 Codigo de Postura

ASSISTENTE SOCIAL

Lei Federal n® 8.742/1993 - Lei Orgéanica da Assisténcia Social (LOAS). Politica
Nacional de Assisténcia Social (PNAS/2004). Norma Operacional Basica
(NOB/SUAS). Norma Operacional de Recursos Humanos (NOB/RH). Guia do
CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social. Guia do CREAS — Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social. Seguridade Social no Brasil. A
questdo social no Brasil. Pobreza, desigualdade, exclusdo e vulnerabilidade
social. Lei Federal n? 10.741/2003 - Estatuto do Idoso. Lei Federal n® 8.842/1994
e Decreto Federal n® 1.948/1996 - Politica Nacional do Idoso. Lei Federal n®
8.069/1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente. Plano Nacional de Promocéo,
Protecado e Defesa do Direito de Criancas e Adolescentes a Convivéncia Familiar
e Comunitéria. Lei de Criacdo do Conselho Nacional dos Direitos da Crianga e
Adolescente. Lei Maria da Penha — Lei n® 11.340/2006. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil (Artigos 12 a 17 e 193 a 232). Histéria, Fundamentos Teobricos
e Eticos do Servico Social. Metodologia do Servico Social. Estratégias de agdo em
servigo social e os instrumentos de intervencao do profissional. Servico Social e
Interdisciplinaridade. Servigo Social na Contemporaneidade. Servigo Social e
Familia. Projeto ético politico do Servigo Social. A pratica do Servigo Social. A
intervencao do assistente social junto as familias, crianca e adolescente, idosos,
pessoas com deficiéncia, populacdo em situacdo de rua (adulto, crianca e
adolescente), trabalho infantil, prostituicao infanto-juvenil, violéncia e abuso sexual
contra crianga e adolescente, género, raca, etnia e diversidade, profissionais do
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sexo, dependentes quimicos, doencas sexualmente transmissiveis e AIDS. Etica
em Servico Social. Lei que regulamenta a profissdo de Assistente Social — Lei n®
8.662/93. Codigo de Etica Profissional. Supervisdo em Servico Social. Lei Federal
n? 8.080/1990 - Lei Organica da Saude. Sistema Unico de Saude (SUS) — Lei n®
8.142/90. Conhecimentos acerca da histéria da saude publica no Brasil. Lei
Federal n® 10.216/2001 - Politica Nacional de Saude Mental. Reforma Psiquiatrica
e Saude Mental no Brasil. Humanizacdo em Saude. Lei Federal n® 7.853/1989 e
Decreto Federal n? 3.298/1999 - Politica Nacional para Integracdo da Pessoa
Portadora de Deficiéncia. Servigo Social e a Politica Publica de Educacéo. Gestao
de beneficios e programas de transferéncia de renda. Gestao social das Politicas
Publicas: elaboracao, implementacao, monitoramento e avaliacao de programas e
projetos sociais. Politicas Sociais publicas, cidadania e direitos sociais no Brasil.
Participacdo e controle social. Direitos Humanos. Trabalho com grupos, em redes
e com familias. Movimentos sociais.

BIOMEDICO

Coleta de material, anticoagulantes, cuidados da conservacao e variaveis pré-
analiticos sobre a qualidade dos exames. Gerenciamento de controle de
qualidade em Laboratério. Principios basicos de centrifugacdo, da
espectrofotometria, da microscopia optica, do potenciémetro. Qualidade da agua
no laboratério. Conhecimento dos fatores de conversao, sistemas de medidas,
diluicoes e preparo de solugdes. Nocdes sobre acreditacdo em laboratério clinico.
Automacdo em laboratério, principios, critérios de escolha do aparelho e
reagentes. Avaliacbes da funcdo renal, equilibrio acido-basico e gases
sanguineos, eletrélitos, metabdlicos e ions inorganicos, lipideos,
deslipoproteinemias e proteinas. Avaliacdes da fungdo hepdtica, enddcrina,
distarbios do trato gastrointestinal e pancreatico exégeno. Exames basicos de
liquidos corpdreos. Hematologia e Hemostasia. Exames hematoldgicos de rotina.
Avaliacdo de coagulacdo e fibrindlise. Avaliagdo do sistema imune celular e
tumoral, das imunodeficiéncias. Provas sorolégicas e exames laboratoriais nas
doencas sexualmente transmissiveis. Principais marcadores séricos em doencas
tumorais. Padronizacdo da rotina basica das culturas em bacteriologia e em
micologia. Exames de parasitologia. Urindlise e espermograma. Conceitos: SUS,
Vigilancia Sanitaria Epidemiolégica. Legislacdo de SUS, Etica profissional.
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CONTADOR

Fungdes da contabilidade publica. NBC t 16.1Secretaria do tesouro nacional —
STN MCASP 82 edicao para 2019:Planejamento e orgamento publico: conceito; os
instrumentos basicos de planejamento, Procedimentos: Principios orcamentarios.
Receita orcamentaria — conceito; classificacao; registro; relacionamento do regime
orcamentario com o regime contabil; etapas da receita orcamentaria; procedimentos
contabeis com referéncia a receita orcamentéria., Despesa orcamentaria — conceito;
classificacdo; créditos orcamentarios iniciais e adicionais; etapas da despesa
orcamentaria; restos a pagar; regime de adiantamento, Fonte/destinacdo de
recursos conceito; mecanismo de utilizacdo da Fonte/destinacdo de recursos,
patrimoniais: Elementos das demonstragées contabeis; ativo; passivo; patrimdnio
liquido; variagbes patrimoniais aumentativas e diminutivas; resultado patrimonial.
Mensuracdo de ativos e passivos; estoques; divida ativa; provisdes; passivos
contingentes; ativos contingentes; precatérios. Consércios publicos. Legislagao - lei
n® 101/2000 — lei de responsabilidade fiscal; lei n® 4.320/64 (normas gerais de
direito financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos);
constituicdo federal-Licitacbes - lei n® 8.666/93 (e suas alteracdes); pregao
presencial e pregao eletrénico. Auditoria. Controle governamental. Controles
externos. Controles internos. Auditoria interna. Auditoria no Sistema de Controle
Interno. AUDESP - Conhecimento do sistema AUDESP do TCESP; Fazes: (Fase |
e Il —Contabilidade; Fase IV — Licitacbes e Contratos.) Prestacbes de Contas
AUDESP e TCESP.INFORMATICA - Nocdes sobre Sistemas Operacionais
(Windows); Conhecimentos de Teclado; Conhecimentos sobre: Word, Excel e
Power Point; Internet; Uso do correio eletrénico (Outlook).

CONTROLADOR INTERNO

Nocdes basicas de informatica. Atos Administrativos. Processo Administrativo. Lei
Orgéanica Municipal. Constituicdo Federal. Nocbes basicas de contabilidade
publica .Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000); Plano
de Contas: conceito, estrutura e critérios de classificacdo das contas, sistemas de
contas; Principios Orcamentarios, Técnicas de Elaboragcdo Orgcamentéria; Plano
Plurianual; Lei de Diretrizes Orcamentéarias (LDO); Lei Orgcamentaria Anual (LOA);
Receita e Despesa Publica: conceitos, classificacdo, estagios e legislacao;
Demonstracées Contabeis: balanco orcamentario, balangco patrimonial,
demonstracdo das variagdes patrimoniais; Poderes e Deveres da Administracédo
Publica; Ato Administrativo; Contratos Administrativos; Licitacdo: conceito,
finalidades, modalidades, dispensa e inexigibilidade; Lei 8.666/93 e alteracdes
posteriores, Lei n® 14.133/2021 — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos;
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Pregdo Presencial e Eletrénico; Servigos Publicos; Concessdo e Permissédo de
Servicos Publicos; Administracdo Direta e Indireta; Responsabilidade Civil do
Estado; Patrim6nio Publico; Bens Publicos; Tributos; Aziendas Publicas. Lei
Organica Municipal e Emendas; Lei 1182/2022 Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Silveiras; Lei 575/2003 - Cédigo Tributario Municipal e Lei
n® 423/98 Cddigo de Postura Atividades inerentes ao cargo conforme anexo |

ENGENHEIRO

Conhecimento do Software “autocad”.Calculo Estrutural, que trata, basicamente,
da determinacdo de esforcos solicitantes sobre elementos da construgdo civil
(prédios, pontes, obras industriais, torres, etc.) e de seu dimensionamento, a fim
de garantir seguranca, economia e estética ;Materiais de Construcdo, que trata,
basicamente, do estudo das caracteristicas dos materiais utilizados na construcao
civil; Hidraulica, que envolve planejamento, projeto e construcdo das obras de
aproveitamento hidrico, abrangendo tanto os sistemas urbanos (esgotos,
drenagem, abastecimento d'agua), industriais e prediais, quanto a irrigacao, o
controle de enchentes e os aproveitamentos hidro energéticos; Geotécnica, que
estuda o comportamento do solo nas obras de construgcdo civil, envolvendo
projeto e execucdo de fundacdes de prédios, barragens, taludes, aterros,
compactacao de solos, drenagem, estruturas de contencdo e determinacédo das
caracteristicas dos solos; Saneamento, que trata das técnicas de preservacao da
qualidade do meio ambiente, de processos e projetos de estacdes de tratamento
de agua e esgoto e de controle de poluicdo; Transporte, que envolve projeto e
construcao de estradas de municipais, pavimentagcdo e terminais rodoviarios,
conhecimento de topografia geral. Construcao de Edificios, que trata do estudo
das técnicas construtivas de edificios, desde a fundacdo até o acabamento.
Nocbdes de: instalacbes de logica e telecomunicacdes; acessibilidade para
portadores de necessidades especiais; legislacdo em seguranca do trabalho;
avaliacao de imdveis. Codigo de obras do municipio de Silveiras. Atividades
inerentes ao cargo conforme anexo

MEDICO

Epidemiologia Clinica e Fisiopatologia. Organizagdo de servicos de Saude.
Manifestac6es clinicas e diagnédsticas. Tratamento e prevencdo de doencas
crénicas nao transmissiveis: reumatica, hematoldgica, pancreas, sistema
hepatoliar, gastrintestinal, renais e do trato wurinario, cardiovasculares,
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respiratorias, infectocontagiosas, nutricionais e metabdlicas do sistema enddcrino,
imunoldgicas, neurologicas, dermatologicas, psiquiatricas, ginecologicas,
ortopédicas, pediatricas. Doencas dermatoldgicas: Micoses superficiais mais
comuns e onicomicoses. Infecgdes 24 bacterianas e Erisipela. Escabiose.
Pediculose. Eczema. Dermatite de contato. Urticaria. Doencgas cardiovasculares:
Doengca reumatica. Insuficiéncia arterial periférica. Tromboses venosas.
Epidemiologia, fisiopatologia, diagnéstico, clinica, tratamento e prevencdo das
doencas cardiovasculares: Hipertensdo arterial sistémica, Insuficiéncia
coronariana, Insuficiéncia cardiaca congestiva. Doengas Respiratérias: Bronquite
aguda e cronica. Asma. Doenca pulmonar obstrutiva crbénica. Pneumonia.
Tuberculose. Neoplasias. Insuficiéncia Respiratéria Aguda. Tromboembolismo
Pulmonar. Doencgas otorrinolaringolégicas: Rinite. Sinusite. Otite. Amigdalite.
Doencas gastrointestinais: Gastrite. Ulcera péptica. Colecistopatias. Diarreia
aguda e cronica. Hepatites. Parasitoses intestinais. Tumores de célon. Doencgas
renais: Insuficiéncia renal aguda e crbnica. Glomerulonefrites, Nefro litiase.
Infecgbes urinarias. Doengas metabdlicas e endocrinolégicas: Desnutricdo.
Diabetes mellitus. Doencas da Tireoide. Obesidade. Doengcas hematoldgicas:
Anemias hipocrébmicas, macrociticas e hemoliticas. Leucopenia. Pdrpuras.
Distarbios de coagulacdo. Leucemias e linfomas. Doengcas reumaticas:
Osteoartrose. Doenca reumatoide juvenil. Gota. LUpus eritematoso sistémico.
Artrite infecciosa. Doencas neuroldgicas: Cefaleias. Epilepsia. Acidente vascular
cerebral. Meningites. Neuropatias periféricas. Doengas psiquiatricas: Alcoolismo.
Panico. Depressao. Surtos Psicéticos. Doencas infecciosas e transmissiveis:
Hanseniase. Doencas sexualmente transmissiveis. AIDS. Leishmaniose.
Leptospirose. Doenca meningocdcica. Viroses. Dengue, Tuberculose e
Hanseniase; Interpretacdo de exames complementares de apoio diagnostico na
atividade clinica diaria. Orientacdo dos disturbios psicolégicos mais comuns na
pratica ambulatorial.. Etica Profissional. Atividades inerentes ao cargo conforme
anexo |.

MEDICO DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA ESF

Sistema Unico de Salde: Aspectos histéricos. Fundamentacdo Juridica e
organizacional do SUS: Principios e Diretrizes do SUS, Leis Organicas da Saude:
Lei Federal n® 8.080/1990, Lei Federal n® 8142/1990. Epidemiologia Clinica e
Fisiopatologia. Organizagdo de servicos de Saude. Manifestagbes clinicas e
diagnosticas. Tratamento e prevencdo de doengas cronicas nao transmissiveis:
reumatica, hematoldgica, pancreas, sistema hepatoliar, gastrintestinal, renais e do
trato urinario, cardiovasculares, respiratorias, infectocontagiosas, nutricionais e
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metabdlicas do sistema enddcrino, imunoldgicas, neuroldgicas, dermatologicas,
psiquiatricas, ginecolégicas, ortopédicas, pediatricas. Doencas dermatoldgicas:
Micoses superficiais mais comuns e onicomicoses. Infec¢cdes 24 bacterianas e
Erisipela. Escabiose. Pediculose. Eczema. Dermatite de contato. Urticaria.
Doencas cardiovasculares: Doenca reumatica. Insuficiéncia arterial periférica.
Tromboses venosas. Epidemiologia, fisiopatologia, diagnédstico, clinica, tratamento
e prevengdo das doengas cardiovasculares: Hipertensdo arterial sistémica,
Insuficiéncia  coronariana, Insuficiéncia cardiaca congestiva. Doencas
Respiratérias: Bronquite aguda e crénica. Asma. Doenga pulmonar obstrutiva
crébnica. Pneumonia. Tuberculose. Neoplasias. Insuficiéncia Respiratdria Aguda.
Tromboembolismo Pulmonar. Doengas otorrinolaringolégicas: Rinite. Sinusite.
Otite. Amigdalite. Doencas gastrointestinais: Gastrite. Ulcera péptica.
Colecistopatias. Diarreia aguda e crbnica. Hepatites. Parasitoses intestinais
Tumores de coélon. Doengas renais: Insuficiéncia renal aguda e crénica.
Glomerulonefrites, Nefro litiase. Infeccbes urinarias. Doengas metabdlicas e
endocrinolégicas: Desnutricdo. Diabetes mellitus. Doencas da Tireoide.
Obesidade. Doencas hematolégicas: Anemias hipocrdmicas, macrociticas e
hemoliticas. Leucopenia. Purpuras. Disturbios de coagulacdo. Leucemias e
linfomas. Doencas reumaticas: Osteoartrose. Doenca reumatoide juvenil. Gota.
Lupus eritematoso sistémico. Artrite infecciosa. Doencgas neurolégicas: Cefaleias.
Epilepsia. Acidente vascular cerebral. Meningites. Neuropatias periféricas.
Doencas psiquiatricas: Alcoolismo. Panico. Depressdo. Surtos Psicéticos.
Doencgas infecciosas e transmissiveis: Hanseniase. Doengas sexualmente
transmissiveis. AIDS. Leishmaniose. Leptospirose. Doenca meningocécica.
Viroses. Dengue, Tuberculose e Hanseniase; Interpretacdo de exames
complementares de apoio diagnéstico na atividade clinica diaria. Orientagdo dos
disturbios psicolégicos mais comuns na pratica ambulatorial. Desenvolvimento de
acdes de carater multiprofissional ou interdisciplinar. A dimensdo subjetiva do
adoecer para pacientes, familiares e cuidadores e a dimensdo objetiva do
adoecer: implicacées nas intervencées de saude. A histéria clinica e o exame
clinico no cuidado a saude de adultos e idosos. A humanizacado do cuidado em
saude: relacao profissionais de saude versus pacientes e acompanhantes. A
racionalidade na solicitacdo de exames complementares € no uso de
medicamentos no cuidado & saude de adultos e idosos. Etica Profissional.
Atividades inerentes ao cargo conforme anexo |.
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PSICOLOGO ESCOLAR

Psicologia Geral: Psicoterapia individual. Psicoterapia de grupo. Ludoterapia,
Psicologia experimental. Psicologia do Desenvolvimento. Escala de Gesell.
Teorias da Personalidade e Teoria Psicoterapica: Abordagem centrada no cliente.
Abordagem  corporal. Abordagem  psicanalitica. @ Abordagem  cognitivo
comportamental. Abordagem existencialista. Abordagem analitica. Abordagem
gestaltica, Abordagem psicodramatica. Abordagem psicossomatica.
Psicodiagnéstico:  Entrevistas. Bateria  psicométrica: testes  projetivos,
psicomotores e nivel intelectual. Observacao ludica. Conduta e encaminhamento.
Equipe multiprofissional. Pesquisa. Assisténcia domiciliar. Atendimento familiar.
Psicopatologia: Nocdes de psicopatologia geral. No¢des de nosologia psiquiatrica:
transtornos psiquiatricos e suas manifestacdes sintomaticas. Modalidades de
tratamentos biolégicos e psicologicos atuais: indicacdes, limitacoes,
antagonismos, sinergismos. ; Diagnostico alunos infra e supra dotados, tendo em
vista a adequagao de curriculos e programas as suas necessidades individuais.
Diagnostico e acompanhamento junto a uma equipe multidisciplinar, alunos
portadores de deficiéncias fisicas e/ou mentais; Relne-se com pais e os demais
especialistas em educacgao, tendo em vista o diagndstico e a terapéutica de
problemas de desajustamento familiar e social dos alunos; elaboragéo e avaliacdo
dos programas de recuperacao da escola Alcoolismo e drogas. A psicologia nas
diversas modalidades de atendimento: oficina abrigada, centros de convivéncia,
programas comunitarios: métodos, objetivos, indicacdes e limitagdes.
Resolugdées CFP n® 001/09, 018/02, 007/03 e 010/05. Resolugdao CFP n? 001/1999
— Estabelece normas de atuacdo para os Psicélogos em relagdo a questdo da
orientacao sexual; Resolucao CFP n® 018/2002 — Estabelece normas de atuacéo
para os Psicologos em relagdo a preconceito e discriminacao racial. Resolucéo
CFP N.® 007/2003 Manual de Elaboracdo de Documentos Decorrentes de
Avaliagdes Psicoldgicas. Resolucdo CFP N° 010/2010 -Institui a regulamentacéo
da Escuta Psicolégica de Criancas 2001 Lei Federal n® 7.853/1989 e Decreto
Federal n® 3.298/1999 Politica Nacional para Integracdo da Pessoa Portadora de
Deficiéncia. Trabalho com grupos, em redes e com familias. Movimentos sociais.
Servico Social na Educacéo, projeto de Lei n® 3688/2000- A Lei n? 13.935, de 11
de dezembro de 2019, Lei Brasileira de Inclusdo. Atividades inerentes ao cargo
conforme anexo |
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PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA | - PEB |

Constituicdo Federal. Lei Federal n. 9.394 de 20/12/1996 — Lei Federal n. 8.069
de 13/07/1990BRASIL. Ministério da Educacgdo. Base Nacional Comum Curricular.
Brasilia, 2018. Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA; Fundamentos
Tedricos da Educacao: Perspectiva Histérica da Educacao, Aspectos filoséficos e
sociolégicos da Educacao, Aspectos psicolégicos do desenvolvimento humano e
Teorias da aprendizagem, Interdisciplinaridade, Instrumentos Pedagdgicos do
Ensino e da Aprendizagem, Projeto Politico Pedagdgico Referéncias Curriculares
Nacionais para Desenvolvimento e aprendizagem. Desenvolvimento da crianga na
primeira infancia. A construgdo do pensamento e da linguagem. Competéncias e
habilidades da crianca de zero a seis anos. Conceitos basicos da Educacao
Infantil. Aprender e ensinar na educacgéo infantil. Planejamento, execucdo de
atividade e avaliacdo na educacao infantil. Organizacdo do tempo e do espaco
das atividades. Interdisciplinaridade. Inclusdo escolar. Referencial Curricular
Nacional para a Educacéao Infantil — RCNEI (Volumes I, Il e Ill). Relacdo educacao
escola e sociedade. Sociedade e cultura brasileira. Concepgdes politico-filoséficas
de educacao. O papel politico, ético e social do professor. Psicologia da educacéao
desenvolvimento e aprendizagem: concepcdes e teorias A relacdo professor,
aluno e escola. Cotidiano escolar: Desenvolvimento e aprendizagem. O processo
de ensino-aprendizagem. Instrumentos metodologicos da aprendizagem.
Planejamento (o0 papel dos objetivos educacionais e os conteudos de
aprendizagem). Indisciplina e disciplina Escolar, Planejamento. Avaliagao: funcéo,
objetivos e modalidades. Histéria dos movimentos pedagogicos no Brasil, Piaget,
Vygotsky, Paulo Freire, Skinner, Freinet, Rogers

PEBII BIOLOGIA

Lei de Diretrizes e Basesda Educacdo Nacional (LDB), Plano Nacional de
Educacédo (PNE). Estatuto da Crianga e do Adolescente. BRASIL. Ministério da
Educacdo. Base Nacional Comum Curricular. Brasilia, 2018. Fundamentos
Tedricos da Educacao: Perspectiva Histérica da Educacao Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional (LDB). Ecossistemas; Clima; Impactos ambientais;
Praticas sustentaveis; Maquinas, calor e novas tecnologias; O corpo humano:
Sistemas digestivo, respiratério, circulatério; Doencgas: agentes causadores,
doencas transmissiveis. Vida e evolucao; Matéria e energia; Genética; Luz e
cores; Ondulatéria; Radiagdes eletromagnéticas; Terra e Universo; Reproducéo;
Eletricidade e fontes de energia; Matéria, substancia e misturas; O planeta Terra:
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estrutura, litosfera, hidrosfera, movimento da crosta, atmosfera. Células;
Organizagao dos seres vivos:

PEBII HISTORIA

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), Plano Nacional de
Educagédo (PNE). Estatuto da Crianga e do Adolescente. BRASIL. Ministério da
Educagdo. Base Nacional Comum Curricular. Brasilia, 2018 Fundamentos
Tedricos da Educacao: Perspectiva Histérica da Educacao, Fundamentos tedricos
do pensamento historico — Histéria Positivista, Marxista, Nova Historia e as
correntes atuais do pensamento historiografico. Trabalho e Sociedade -
Organizacgao temporal e espacial das relagdes sociais de producéo, destacando o
trabalho na Modernidade. O trabalho no capitalismo, terceirizagdo, o trabalho
informal, diferentes tipos de exploracdo, alienacdo e 0s movimentos de
resisténcia. Cultura — Representagdes culturais mudancas culturais relacionadas
aos meios de comunicagao e aos movimentos sociais. Conceito de mesticagem
cultural. Ideias e Praticas Revolucionarias — Tecnoldgicas: industrial e dos meios
de comunicagdo. Sociais: movimentos feministas e de jovens; ascensdo do
proletariado; as lutas étnicas. Politicas e ideolégicas: grupos e correntes de
contestacdo. Poder e Violéncia — Regimes autoritarios do mundo contemporaneo
e poder dos grupos organizados. Movimentos de resisténcias e reivindicatorios.
Globalizagdo — Meios de comunicacao e transporte. A invencao da imprensa e
divulgacao de ideias. Novas formas de integragdo e desintegracdo econémica e
distribuicdo de poder. A modernizacdo do Brasil. Nagdo e Nacionalidade — O
principio das nacionalidades e a formag&o do Estado Nacional Brasileiro. Culturas
e identidades. Disputas étnicas no Brasil, Africa e Europa. Cidadania — O Estado e
a participacdo politica do cidaddo. Cidadania e liberdade: escraviddao na
Antiguidade e nos tempos modernos, serviddao, movimentos em prol da igualdade
étnica. Cidadania e manifestagdes culturais. Movimentos de preservacdo da
mem©ria nacional e dos grupos sociais. A construcéo de nogdes de temporalidade
na historia ensinada

PEB Il EDUCACAO FiSICA

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), Plano Nacional de
Educagédo (PNE). Estatuto da Crianga e do Adolescente. BRASIL. Ministério da
Educagdo. Base Nacional Comum Curricular. Brasilia, 2018 Fundamentos
Tedricos da Educacéo: Perspectiva Historica da Educacao, Origem e evolucao da
Educacao Fisica; Educagcao do corpo e do movimento humano; Habitos de vida
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saudavel, Corporeidade/Movimento: Aptiddo motora; tempo/espaco; Jogos,
Danca; Esporte; Fisiologia do exercicio. Anatomia Basica. Primeiros Socorros.

TECNICO DESPORTIVO

Conceitos tedricos da Educacéao Fisica: sociais e histéricos. Métodos de ensino da
Educacao Fisica. Atividades fisicas na escola. Concepcoes e metodologia de
ensino. Aprendizado e aperfeicoamento da atividade motora: fases de
desenvolvimento e aprendizagem, interrelagdo do movimento humano com o
crescimento mental. Avaliacdo em educacao fisica. Treinamento desportivo.
Fundamentos cientificos, qualidades fisicas e periodizacdo do treinamento.
Fisiologia do treinamento. Saude e atividade fisica. Conhecimentos de Fisiologia:
frequéncia cardiaca, queima de calorias, perda de agua e sais minerais alteracoes
que ocorrem durante as atividades fisicas, e aquelas que ocorrem em longo prazo
— condigao cardiorrespiratéria, massa muscular, forca e da flexibilidade e
diminuicdo de tecido adiposo, Higiene corporal e prevencdo de doencas: a
importancia da higiene corporal e do ambiente para a prevencado de doencas,
Prevencédo de acidentes: cuidados necessarios para a prevencado de acidentes.
Socorros de Urgéncia em incidentes comuns em ambientes onde se realizam
atividades fisicas. Sobre os desportos: inicio e evolucao histérica, metodologia
pedagdgica, taticas do processo de ensino. A Educacéo fisica observada em uma
Otica cultural e historica. Jogos como producdo cultural. Educacéo fisica e
qualidade de vida. Danca: técnicas e movimentos de praticas coreograficas.
Aptidao fisica e exercicios. As atividades desportivas: histérico e suas regras
(futebol, handball, natacao volei, basquete, judd e aqueles relativos ao atletismo e
as lutas). Conceitos basicos sobre a anatomia humana. Histérico das praticas
desportivas e da atividade fisica no Brasil. Parametros Curriculares Nacionais de
Educacao Fisica.

CONTEUDO GERAL NiVEL MEDIO

Agente de Saneamento, Auxiliar de Contabilidade, Auxiliar de Escritério
Auxiliar de Desenvolvimento Infantil, Agente Comunitario de Saude de
Estratégia de Saude de Familia, Coordenador de Defesa Civil, Encarregado
de Departamento Pessoal e Recursos Humanos, Técnico Enfermagem,
Técnico de Enfermagem da Estratégia Saude da Familia, Técnico de
Seguranca.
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Numero de

Tipo de Prova Conteudo Questdes

Portugués 10

Objetiva

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos Especificos

Portugués

Compreensao e interpretacdo de textos nacionais. Figuras de linguagem.
Ortografia: conceitos basicos. Orientagdes ortograficas, acentuacdo gréfica,
dificuldades graficas. Acentuacdo: conceitos basicos, acentuacao tbnica,
acentuacao gréfica, aspectos genéricos das regras de acentuagdo, as regras
basicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas verbais seguidas de
pronomes obliquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e formagao
de palavras, conceitos basicos, processos de formacao de palavras, derivagéao e
composicao, prefixos, sufixos, composicao, tipos de composicao, verbos regulares
e irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oragao, termos
integrantes da oracdo, termos acessérios da oracdo e vocativos, oracdes
subordinadas e coordenadas, concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e
nominal, colocacdo dos termos da oracdo, colocacao dos pronomes obliquos e
atonos, uso da proclise, uso da énclise, funcbes e Empregos do “que” e “se”.
Substantivo e suas flexdes. Concordancia Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexao.
Pronomes pessoais e pronomes de tratamento. Verbos e seus tempos. Sinbnimos
e antdnimos, Pontuacao e Vozes do Verbo.

Conhecimentos Gerais

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos, econdmicos, sociais e
culturais, nacionais, internacionais e locais divulgados na midia local e/ou
nacional. Histéria da cidade, Lei Organica do Municipio de SILVEIRAS.
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Informatica basica: Conceitos e fundamentos basicos; ambientes operacionais
(utilizacdo dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word),
planilhas eletrénicas (Excel), softwares de apresentacao (PowerPoint). Conceitos
de tecnologias relacionadas a internet e intranet, busca e pesquisa na web,
mecanismos de busca na Web. Navegadores de internet: Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome. Seguranca na internet; virus de computadores;
Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferéncia de arquivos pela internet.
Utilizacdo e configuracdo de e-mail no Microsoft Outlook. Identificacdo e
manipulacdo de arquivos; backup de arquivos. Conceitos basicos de Hardware
(Placa mae, memdrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs,
CDs e DVDs).

Conhecimentos Especificos

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA

Legislacdo Basica do SUS. Principios e Diretrizes do Sistema Unico de Salde e a
Lei Organica da Saude. Politica Nacional de Atencdo Basica - PNAB - Portaria n°
2488/GM/2011. Cadastramento familiar e Mapeamento: finalidade e instrumentos.
Conceito de territorializacdo, microarea e area de abrangéncia. Diagnéstico
comunitario. Principais problemas de saude da populacdo e recursos existentes
para o enfrentamento dos problemas. Salde da crianca, mulher. idoso
Abordagem comunitaria: mobilizacdo e participacdo comunitdria em saudde.
Acolhimento e vinculo. Visita domiciliar. Estratégia Saude da Familia. Calendario
basico de vacinacdo. Nocdes Basicas de doenca como: Febre Amarela,
Leishmaniose visceral e tegumentar, dengue, esquistossomose, tuberculose,
hanseniase, hipertensdo arterial, diabetes, entre outras. Higiene, saude e
prevencdo das doencas contagiosas. A participacdo do Agente Comunitario de
Saude no PACS e PSF (Lei n® 11.350/2006 e suas atualizagdes). Doencas
sexualmente transmissiveis. Educacdo permanente em saude. Conhecimentos
geograficos da area/regiao/municipio de atuacdo. Conceitos e critérios de
qualidade de atencdo a saude: acessibilidade, humanizacdo do cuidado,
satisfacdo do usuéario e do trabalhador, equidade, outros. Nocbes Bésicas de
Epidemiologia, Meio Ambiente e Saneamento. Sugestées: * Guia Pratico do
Agente Comunitério de Saude — Ministério da Saude- Brasilia DF 2009

*BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencado a Saude. Departamento de
Atencéo Basica. O trabalho do agente comunitario de saude. Brasilia: Ministério
da Saude, 2009.

AUXILIAR DE ESCRITORIO

Nocdes de fundamentos e técnicas de redacdo oficial e execucdo de atividades
burocraticas relacionadas ao servico publico. Nocbes Basicas de Arquivo
(finalidade, classificacdo, acessorios, fases, técnicas, sistemas e métodos de
arquivamento). Principios béasicos de administracdo publica e servidores.
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Administracdo de materiais e patrimbénio: dimensionamento e controle de
estoques, gestdo de almoxarifado e administracdo de compras. Protocolo:
finalidade, objetivos e atividades gerais. As Comunicacdes oficiais. Elaboracao de
documentos oficiais (relatério, oficio, memorando, carta, ata, despachos, portaria,
ordem de servico, requerimento, mensagem, correio eletrénico).O Ato
administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies.
Informatica- Windows, Conhecimentos de Teclado, Conhecimentos sobre: Word,
Excel e Power Point, Internet, Uso do correio eletrdnico (Outlook)

AGENTE DE SANEAMETO

Sistema Unico de Saude, Epidemias e suas formas de prevencdo, controle e
combate. Normas de higiene e seguranca do trabalho; Nocdes sobre servicos de
saude. Medidas preventivas no combate as doencas. Autos de infracéo,
Notificagdes. Interdicdo de estabelecimentos. Requerimentos que visam a
expedicdo de autorizacdo, licenga ou concessdo. Diligéncias. Sistema de
Vigilancia Sanitéria. Infracdes e penalidades a legislagdo sanitaria. Qualidade e
higiene dos alimentos. Multas Fiscalizacdo de mercados, abatedouros e demais
estabelecimentos; Saneamento Basico. Higiene e conservacdo dos alimentos.
Alvara Sanitario. Satde do trabalhador. Satde Publica e Meio Ambiente. Etica
Profissional. Inspecdo de alimentos. Nocbes sobre a legislagcdo sanitaria e
ambiental federal estadual e municipal em vigor. Conhecimento basico sobre
Processo Saude-Doenca, Nocdes Basicas sobre Imunizacdo, Nocoes Basicas
sobre Saneamento Basico: Agua, Esgoto e Lixo, Higiene e Conservacdo dos
Alimentos, Epidemiologia das seguintes doencas: Dengue, Febre Amarela,
Célera, Hepatite, Leptospirose, Pediculose, Escabiose, Febre Tifoide,
Tuberculose, Hanseniase, Raiva, Diabetes Mellitus, Hipertensao, Leishimaniose,
Aspectos Biolégicos dos principais vetores, Nogdes sobre Sistema de
Informacdes em Saude, Doencas de Notificacdo Compulséria ou outros agravos.
Animais Sinantropicos: morcego, rato, escorpido, cobra e aranha. No¢cdes Basicas
sobre Zoonoses. Educacao sanitaria ambiental.

AUXILIAR DE CONTABILIDADE

Contabilidade Geral: Fundamentos conceituais de contabilidade: conceito, objeto,
finalidade, usuarios e principios contabeis; Patrimdnio: conceito, elementos e
equacao patrimonial; fundamentos conceituais de ativo, passivo, receita e
despesa; Procedimentos Contabeis Basicos: plano de contas, fatos contabeis,
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lancamentos e escrituracdo. Demonstracées Contabeis de que trata a Lei Federal
n® a Lei 6.404/76 e suas alteracbes posteriores: Balanco Patrimonial,
Demonstracao dos Lucros e Prejuizos Acumulados, Demonstracao do Resultado
do Exercicio, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Valor
Adicionado. Contabilidade Publica: Fundamentos legais e técnicos de
Contabilidade Publica: conceito, objetivos, principios; Planejamento: Plano
Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e Lei Orcamentaria
Anual — LOA; Ciclo Orcamentario; Créditos Adicionais: classificacdo; Principios
Orcamentarios; Sistemas Contabeis aplicados ao setor publico e o plano de
contas; Escrituracdo; Demonstracdes Contabeis de que trata a Lei Federal n®
4.320/64 e suas alteracbes posteriores; Classificacbes Orgcamentarias:
classificacdo legal da receita e classificacdo legal da despesa — classificacdo
institucional, funcional-programatica e econO6mica; Receita e Despesa
extraorcamentarias; Execucdao Orcamentaria: fases da receita — previséao,
lancamento, arrecadagao e recolhimento, e fases da despesa — programacao,
licitacdo, empenho, liquidacdo e pagamento; Restos a pagar. Lei Complementar
Federal n® 101/00 e suas alteragdes posteriores — Lei de Responsabilidade Fiscal;
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores Lei de Licitacoes; Lei
Federal n® 10.520/02 — Institui no ambito da Administracao Publica a modalidade
de licitacdo denominada pregao. Etica profissional. Atividades inerentes ao cargo
conforme anexo |I.

AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL

Constituicdo Federal. Lei Federal n. 9.394 de 20/12/1996 — Lei Federal n. 8.069
de 13/07/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA, Referéncias
Curriculares Nacionais para Educacao Infantil, Saude Ocupacional e Primeiros
Socorros. Questdes relativas as atividades desenvolvidas pelo auxiliar de
desenvolvimento Infantil.

COORDENADOR DE DEFESA CIVIL

Lei n® 12.340 - Dispde sobre o Sistema Nacional de Defesa Civil - SINDEC, sobre
as transferéncias de recursos para acdes de socorro, assisténcia as vitimas,
restabelecimento de servigos essenciais e reconstrucdo nas areas atingidas por
desastre, e sobre o Fundo Especial para Calamidades Publicas, Lei n® 12.983 -
Altera a Lei no 12.340, de 1° de dezembro de 2010, para dispor sobre as
transferéncias de recursos da Unido aos 6rgaos e entidades dos Estados, Distrito
Federal e Municipios para a execucao de agdes de prevencao em areas de risco
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e de resposta e recuperagdo em areas atingidas por desastres e sobre o Fundo
Nacional para Calamidades Publicas, Protegdo e Defesa Civil, e as Leis nos
10.257, de 10 de julho de 2001, e 12.409, de 25 de maio de 2011, e revoga
dispositivos da Lei no 12.340, de 10 de dezembro de 2010. Publicada no Diario
Oficial da Unido, em 03.06.2014 Lei n® 12.608 - Institui a Politica Nacional de
Protecao e Defesa Civil - PNPDEC; dispde sobre o Sistema Nacional de Protecao
e Defesa Civil - SINPDEC e o Conselho Nacional de Protecdo e Defesa Civil -
CONPDEC; autoriza a criagdo de sistema de informacdes e monitoramento de
desastres; altera as Leis nos 12.340, de 1° de dezembro de 2010, 10.257, de 10
de julho de 2001, 6.766, de 19 de dezembro de 1979, 8.239, de 4 de outubro de
1991, e 9.394, de 20 de dezembrode1996; e da outras providéncias. Publicada no
Diario Oficial da Unidao, em 11.04.2012Lei n® 12.340 - Dispde sobre as
transferéncias de recursos da Unido aos 6rgaos e entidades dos Estados, Distrito
Federal e Municipios para a execucao de agdes de prevencao em areas de risco
de desastres e de resposta e de recuperacdo em areas atingidas por desastres e
sobre o Fundo Nacional para Calamidades Publicas, Protecao e Defesa Civil; e da
outras providéncias (Redacédo dada pela Lei n® 12.983, de 2014). Publicada no
Diario Oficial da Unido, em 02.12.2010. Decreto Estadual n® 51.547, de 03 de
junho de 2014 Portaria n® 177, de 08 de julho de 2014 — estado de calamidade
emergéncia. Instrucdo Normativa MI n® 02 - Estabelece procedimentos e critérios
para a decretacao de situacdo de emergéncia ou estado de calamidade publica
pelos Municipios, Estados e pelo Distrito Federal, e para o reconhecimento federal
das situacdes de anormalidade decretadas pelos entes federativos e da outras
providéncias Publicado no D.O.U. de 22.12.2016 Portaria- Anexo a Portaria
773Portaria n® 93, de 14 de janeiro de 2021 - Restabelecimento em caso de
destelhamento Defesa Civil: Orientagao Legal — A¢des nas Emergéncias Ten Cel
Pm Clodomiro Ramos Marcondes, Primeiros socorros.

ENCARREGADO DO DEPARTAMENTO PESSOAL E RECURSOS HUMANOS

Conhecimento Pratico de Sistemas e subsistemas de administracao de
Departamento Pessoal, parametrizagao/atualizacao de sistemas e seus reflexos.
rotina de afastamento dos funcionarios. Folha de Pagamento: conhecimento de
céalculos e legislacdo trabalhista Legislagdo e normas de saude e seguranca do
trabalho. Calculos dos encargos trabalhistas e confeccdo das guias de
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recolhimento, Calculos dos pagamentos relativos a férias e rescisées de contratos
de trabalho, legais para processamento pela contabilidade, Emitir relacdo para
crédito em conta corrente bancaria dos funcionarios; Emissdo de relatérios
mensais com dados da folha de pagamento para efeitos de contabilizacdo e
controle de custos; Relatérios de DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, e outras
obrigacbes Preparar e controlar o sistema de registro de frequéncia dos
funcionérios; céalculos de rescisdes, férias e outros relacionados com a folha de
pagamento; Levantamento das necessidades de treinamento. Regime CLT
Atividades inerentes ao cargo conforme anexo |.

TECNICO DE_ENFERMAGEM

Técnicas Basicas de Enfermagem, Alimentacao e Hidratagdo do paciente, Nocoes
de Farmacologia, Pré-natal e Puerpério, Sinais vitais, Higienizacdo, Administracao
de medicamentos via oral e parenteral, Cuidados especiais, Coleta de material
para exame, Etica Profissional: comportamento social e de trabalho, sigilo
profissional, Introducdo as Doencas Transmissiveis: terminologia basica, no¢des
de epidemiologia, esterilizacdo e desinfeccdo, doencas de notificacdo
compulsoria, isolamento, vacina. Pediatra: a crianga: o crescimento e o
desenvolvimento infantil, alimentagdo, doencas mais comuns. Saude da mulher,
da crianca e do idoso. Socorros de Emergéncia: parada cardiovascular,
hemorragias, ferimentos superficiais e profundos, desmaio, estado de choque,
convulsdo, afogamento, sufocamento, choque elétrico, mordidas de cobra,
fraturas e luxacbes, corpos estranhos, politraumatismo, queimaduras.
Conhecimentos basicos sobre doencas cronicas como hipertensdo, diabetes,
dislipidemia. Conhecimentos basicos de farmacologia. Atividades inerentes ao
cargo conforme anexo

TECNICO DE_ ENFERMAGEM DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA

Legislacdo basica do SUS. Sistema Unico de Salde: Aspectos histéricos.
Fundamentacgao Juridica e organizacional do SUS: Principios e Diretrizes do SUS,
Leis Orgénicas da Saude: Lei Federal n® 8.080/1990, Lei Federal n® 8142/1990.
Técnicas Basicas de Enfermagem, Alimentacao e Hidratagdo do paciente, Nocoes
de Farmacologia, Pré-natal e Puerpério, Sinais vitais, Higienizacdo, Administracao
de medicamentos via oral e parenteral, Cuidados especiais, Coleta de material
para exame, Etica Profissional: comportamento social e de trabalho, sigilo
profissional, Introducdo as Doencas Transmissiveis: terminologia basica, no¢des
de epidemiologia, esterilizacdo e desinfeccdo, doencas de notificacdo
compulsoéria, isolamento, vacina. Pediatra: a crianga: o crescimento e o
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desenvolvimento infantil, alimentagdo, doengcas mais comuns. Saude da mulher,
da crianca e do idoso. Socorros de Emergéncia: parada cardiovascular,
hemorragias, ferimentos superficiais e profundos, desmaio, estado de choque,
convulsdo, afogamento, sufocamento, choque elétrico, mordidas de cobra,
fraturas e luxacdes, corpos estranhos, politraumatismo, queimaduras.
Conhecimentos béasicos sobre doencas cronicas como hipertensdo, diabetes,
dislipidemia. Conhecimentos basicos de farmacologia. Atividades inerentes ao
cargo conforme anexo |

TECNICO DE SEGURANCA

Sistema de seguranca do trabalho; Riscos e causas de acidentes; Prevencao de
acidentes de trabalho; Fatores de riscos de acidentes; Normas e dispositivos de
seguranca; Fatores inseguros; Inspecdo em postos de combate incéndios,
mangueiras, hidrantes, extintores e outros; Desenvolvimento da mentalidade
prevencionista dos servidores; Instrucdes e orientacdo na elaboracao e cartazes e
avisos sobre prevencao de acidentes; Legislacado; Principais causas € motivos de
acidente do trabalho; Fatores que influenciam o triangulo do fogo; Tipos de
extintores; CIPA - SIPAT; Mapeamento de risco; Tipos de Treinamentos, Normas
Regulamentadoras-Ministério do Trabalho e Previdéncia. Atividades inerentes ao
cargo conforme anexo |

CONTEUDO GERAL - NiVEL FUNDAMENTAL

Cargos: Auxiliar de Creche, Bracal, Cantoneiro, Eletricista/encanador,
Encarregado de Equipe, Encarregado de Obras e Servicos Publicos,
Mecénico, Motorista, Pedreiro, Pintor, Porteiro, Recepcionista de Pronto
Socorro,, Zelador de Cemitério/ Coveiro

Numero de
Questoes

Tipo de Prova Conteudo

. Portugués 10
Objetiva

Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos Especificos 10

PORTUGUES
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Interpretacdo de texto, Figuras de Linguagem, ortografia e dificuldades
ortograficas, separacdo de silabas, acentuacdo, pontuacdo, sindnimos,
anténimos, vocabulario, ordem alfabética, adjetivos, verbos, concordancia verbal e
nominal. :Divisdo Sildbica e Classificagcdo quanto ao numero de silabas; Frases:
Interrogativa, Exclamativa Afirmativa, Negativa; Classes de Palavras;
Comparacgdo de palavras entre si: Sinbnimos e Anténimos; Acentuagédo Grafica;
Sinais de Pontuacao; Concordancia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos.

CONHECIMENTOS GERAIS

Atualidades: Questdes relacionadas a fatos politicos, econémicos, sociais e
culturais, nacionais e internacionais, divulgados na midia local e/ou nacional.
Histéria da cidade

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
AUXILIAR DE CRECHE

Primeiros Socorros; Os brinquedos; Normas para utilizacdo dos brinquedos;
Normas de Segurancga; Desenvolvimento Fisico e Motor; Disciplina, Necessidades
Bésicas, Desenvolvimento Cognitivo; Desenvolvimento da Linguagem; Recém-
Nascido: Necessidades e Reflexos;Desenvolvimento Emocional, Desenvolvimento
Social; Desenvolvimento Intelectual, Crescimento e Desenvolvimento, habitos de
higiene fisica infantil; habitos de higiene alimentar infantil; nogbes de primeiros
socorros; nogdes sobre prevencdes de doenca infantil, relagcbes humanas,
limpeza e uso adequado de produtos

BRACAL

Uso adequado de materiais, ferramentas e equipamentos para desenvolvimento
das atividades préprias da fungcdo Conhecimentos e uso correto de produtos de
limpeza e ferramentas para limpeza geral inclusive varricdo de ruas e capina,
raciocinio légico ,seguranca do trabalho, disciplina, relacionamento. Atividades
inerentes ao cargo conforme anexo I

PROVA PRATICA DE BRAGAL

Apenas para os 38 ( trinta e oito) primeiros classificados na prova escrita

Tarefa Pontuacao Tempo maximo
para realizacao

31




e

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVEIRAS - SP
PACO MUNICIPAL “PREFEITO HELIO DE ANDRADE FERRAZ”

Praca Padre Antonio Pereira de Azevedo, n2 52
Centro — Silveiras — SP — CEP: 12690-000

CNPJ N2 45192564/0001-01 — E-mail: prefeitura@silveiras.sp.gov.br
TELEFONE: (12) 3106.1150 / 3106.1197
PORTAL DO VALE HISTORICO

40 pontos
Capinagem
Qualidade do Servico
30 pontos
Habilidade com o Ferramental 15 minutos
30 pontos

As provas escrita e a pratica tem carater eliminatério. Os candidatos para serem
considerados aprovados deverdo ter no minimo a nota 50. A nota final do bracal
sera a média da nota obtida na prova escrita e a prova pratica.

CANTONEIRO

Uso adequado de materiais, ferramentas e equipamentos para desenvolvimento
das atividades préprias da fungcdo Conhecimentos e uso correto de produtos de
limpeza e ferramentas para limpeza geral inclusive varricdo de ruas e capina,
seguranca do trabalho, disciplina, relacionamento noc¢des basicas sobre
atividades de limpeza em geral. Raciocinio 16gico. Atividades inerentes ao cargo
conforme anexo |

PROVA PRATICA DE CANTONEIRO
Apenas para os vinte primeiros classificados na prova escrita

Tarefa Pontuacao Tempo maximo
para realizacao
40 pontos
Capinagem
Qualidade do Servico
30 pontos
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Habilidade com o Ferramental 15 minutos
30 pontos

As provas: escrita e a pratica tem carater eliminatorio. Os candidatos para serem
considerados aprovados deverdo ter no minimo a nota 50. A nota final do
cantoneiro sera a média da nota obtida na prova escrita e a prova pratica.

ELETRICISTA/ENCANADOR

Conhecimentos das ferramentas, equipamentos e utensilios empregados em
eletricidade, Conhecimentos das normas de seguranca, Conhecimento do material
empregado, Qualidade do material, Isolantes, Cargas, Fases, Circuito, Pratica da
funcdo, Regulagens com voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores,
Servicos de Solda, Refletores, Antenas, Semaforos, Ligacdes elétricas provisorias
e definitivas Ministério do trabalho. NR 10 - Seguranca em instalagdes e servicos
em eletricidade - Portarias/Alteracdes/Atualizacées; Norma Brasileira ABNT NBR
5410 - Instalacbes elétricas de baixa tenséo; Leitura e interpretacdo da simbologia
elétrica usada na NBR 5444; Termos e nomenclaturas de elétrica; Medidas
elétricas; Descrigdes béasicas dos materiais de eletricidade; Maquinas elétricas
(Motores e geradores); Choques Elétricos; Ferramentas de eletricidade e suas
funcbes basicas. Tipos de tubulacdo; Tipos de conexdo; Materiais utilizados;
Equipamentos utilizados; Ligacbes de agua; Ligacdes de esgoto; Valvulas;
Registros; Hidrémetros; Tipos de Pocos e Bombas d’agua; Nocbdes de motor de
bombas; Seguranca dos equipamentos.

ENCARREGADO DE EQUIPE

Desenvolvimento e controle de cronogramas. Equipamento de Protec&o Individual
(EPI). Etica profissional do cargo Gerenciamento do tempo. Limpeza e
organizacdo. Nocbes de seguranca no trabalho. Nocdes basicas de gestédo
administrativa. Raciocinio Logico. Demais conhecimentos compativeis com as
atribuicdées do cargo

ENCARREGADO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Desenvolvimento e controle de cronogramas. Equipamento de Protegao Individual
(EPI). Etica profissional do cargo Gerenciamento do tempo. Limpeza e
organizacdo. Nocbes de seguranca no trabalho. Nocdes basicas de gestédo
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administrativa. Raciocinio Légico. Demais conhecimentos compativeis com as
atribuicdées do cargo

MECANICO

Direitos e Deveres Individuais e Coletivos; Ciclo de combustdo e funcionamento
Diesel — Etanol — Gasolina; Diagndéstico de falhas no sistema Diesel — Etanol —
Gasolina; Diagnéstico de falhas no sistema de injecédo eletrénica; Diagnédsticos de
falhas de funcionamento dos equipamentos. Nogcdes de sistemas de
Arrefecimento; suspensao e lubrificagdo; Principios Basicos do Sistema Elétrico
automotivo; Eletrénica aplicada nos equipamentos automotivos; Leitura e
interpretacdo de painéis; Principios basicos do Sistema Hidraulico, hidraulica
aplicada em maquinas pesadas, bombas Hidraulicas (Palhetas, Pistoes,
Engrenagens), sistemas Integrados, leitura e |Interpretacdo de esquemas
Hidraulicos. Diagnéstico de falhas hidraulicas; Operacado e manutencao preventiva
dos equipamentos automotivos de veiculos pesados; Conhecimento de sistema
de funcionamento dos componentes dos equipamentos como: leitura do painel,
nivel de éleo, de agua, condicées de freio, pneus etc. Relacbes Humanas no
trabalho; Nogbes de Prevengéo de acidentes, e de organizagéo e disciplina geral;
Nocodes sobre EPI - Equipamentos de Protecao Individual e EPC Equipamentos
de Protecdo Coletiva; Conhecimento das Ferramentas, Equipamentos e
Utensilios; Protecdo ao meio ambiente: Utilizacdo de materiais, conservagao,
descarte e impactos ambientais; Conhecimentos basicos sobre a rotina do
trabalho, compativel com a fungéo.
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MOTORISTA

Legislacao e Regras de Circulagao: Legislacao e Sinalizacao de Transito; Normas
gerais de circulacdo e conduta; Sinalizacdo de Tréansito; Direcdo defensiva;
Primeiros Socorros; Protecao ao Meio Ambiente; Cidadania; No¢cdes de mecanica
basica de autos; Cédigo de Transito Brasileiro e seus Anexos, Decreto n® 62.127
de 16/01/68 e Decreto n° 2.327 de 23/09/97 Atividades inerentes ao cargo

conforme anexo |.

Prova pratica de motorista: Apenas para os 12 ( doze ) doze primeiros aprovados
na prova escrita (com o critério desempate) .
As provas: escrita e a pratica tem carater eliminatorio. Os candidatos para serem

considerados aprovados deverdo ter no minimo a nota 50. A nota final do
motorista sera a média da nota obtida na prova escrita e a prova pratica.

PROVA PRATICA PARA O CARGO MOTORISTA

Tarefa Pontuacao Tempo maximo
para realizacao
01-Realizar baliza com veiculo 60 pontos 05 minutos
determinado pela Prefeitura Municipal
02-Percorrer o trajeto, inicialmente
definido, observando a legislacdo de 40 pontos 10 minutos
transito, a seguranca propria, dos
acompanhantes e de terceiros,
conducado defensiva e a que melhor
conserve o veiculo.
Total de pontos e tempo 15 minutos
100 pontos

Tarefa 01 — Baliza

O candidato tem direito a 2 (duas) tentativas para a colocagdo e retirada do
veiculo entre as balizas, no tempo maximo de 5 (cinco) minutos. Caso o candidato
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ndo consiga executar o estacionamento, o mesmo deve iniciar uma segunda
tentativa, onde tem que retirar totalmente o veiculo da vaga para que se inicie
uma nova tentativa. O veiculo deve ficar alinhado o mais proximo do meio-fio, com
distdncia maxima de até 30 (trinta) centimetros da guia. Caso o tempo seja
esgotado, o candidato estara eliminado e com resultado reprovado. O candidato
s ira para a segunda etapa do certame se for aprovado na baliza.

As provas: escrita e a pratica tem carater eliminatério. Os candidatos para
serem considerados aprovados deverao ter no minimo a nota 50. A nota
final do motorista sera a média da nota obtida na prova escrita e a prova
pratica

PEDREIRO

Conhecimentos das ferramentas e materiais de construcao civil para o exercicio
pleno da funcdo. Marcagdo de obra. Tipos de Fundacdes. Impermeabilizaces.
Concreto armado. Armacdes em aco. Conhecimentos do sistema de metragem
linear. Cubicagem. Concretagem. Preparacao e utilizagcdo de massas. Execucgao e
resolucdo de problemas em alvenaria. Revestimento de pisos e paredes:
materiais empregados, técnicas de execucgdo. Telhados: materiais empregados,
estruturas utilizadas, coberturas utilizadas. Instalagdes hidros sanitarias. Tipos de
utilizacdo de ferramentas inerentes a funcdo. Normas técnicas e de seguranca
aplicadas ao trabalho da respectiva area. Nocoes de leitura e interpretacdo de
projetos de construcao civil atinentes a execucao das funcoes.

PINTOR

Instrumentos, equipamentos e materiais de pintura, Tipos de tintas e suas
adequacodes para cada tipo de material e servico de pintura. Tipos de removedor
solvente e suas caracteristicas especificas. Tipos de pincéis, rolos e lixas e suas
adequacoes para cada tipo de tinta e servico de pintura. Tipos de pinturas. Pintura
com ar-comprimido. Preparagdo de pegas com lixamento manual e mecénico,
massas e vernizes. Preparacdo de pecas e locais para aplicacdo da pintura.
Sequéncia adequada para pintura de ambientes. Problemas comuns durante a
aplicacdo da tinta: manchas, bolhas, tonalidades. Tipos de cor e tonalidades.
Sistema padrdo de cores. Ferramentas e suas adequacdes para cada tipo de
produto, etapas e servicos de pintura. Equipamentos de prote¢ao individual.
Seguranca do trabalho; Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional, ética
da responsabilidade, da humanidade. Direitos e Deveres Individuais e Coletivos;
Relagdes Humanas no trabalho; Nocdes de Prevencdo de acidentes, e de
organizagcao e disciplina geral; Nogdes sobre EPI - Equipamentos de Protegéo
Individual e EPC — Equipamentos de Protecdo Coletiva; Conhecimento das
Ferramentas, Equipamentos e Utensilios; Protecdo ao meio ambiente: Utilizacao
de materiais, conservacdo, descarte e impactos ambientais, Conhecimentos
basicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a funcao
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PORTEIRO

Organizacdo e planejamento das tarefas de servicos de portaria; Servigcos de
portaria, controle de veiculos, seguranca de pessoal, combate a incéndios e
primeiros socorros; Apresentacao pessoal; Formas de tratamento; Atendimento ao
publico; telefones publicos de emergéncia: Pronto Socorro, Policia Militar, Policia
Civil, Corpo de Bombeiro; NogGes basicas de Relagées Humanas no Trabalho;
Etica e relacionamento interpessoal.

RECEPCIONISTA DE PRONTO SOCORRO

Técnicas de Comunicacao, Qualidade no atendimento ao publico, Formas de
atendimento ao publico e ao telefone, Assiduidade, Disciplina na execucao dos
trabalhos, Relagdes Humanas no trabalho, No¢des de Protocolo, O Arquivo e as
Técnicas de Arquivamento, Classificacdo da Correspondéncia, Servico Postal,
Utilizacdo da copiadora, Telefones Uteis e de emergéncia, Telefonia fixa e mével,
Livro de registro de correspondéncia, Transferéncia de chamadas telefénicas em
PABX, Uso do correio de voz, Imagem profissional, Sigilo Profissional, Etica do
exercicio profissional; No¢des de primeiros socorros; Conhecimentos Basicos em
Word for Windows e Excel.

ZELADOR DE CEMITERIO/COVEIRO

Equipamentos de seguranca em servicos de limpeza. Materiais corrosivos
utilizados em limpeza e manutencao. Materiais de limpeza. Materiais reciclaveis.
Nocdes de instalacdes elétricas e hidraulicas. Noc¢oes de limpeza urbana. Nocdes
de manutencdo de cemitérios. Norma regulamentadora - NR 32 (seguranca e
saude no trabalho em servicos de saude). Reciclagem e preservacao ambiental.
Administracdo de materiais. Administracdo financeira e orgamentaria.
Administracdo geral. bases profissionais do servigo publico: Atendimento ao
publico. Cidadania e ética na administracdo publica. Comissdo Interna de
Prevencédo de Acidentes (CIPA). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988 (artigos 1 ao 230). Desenvolvimento e controle de cronogramas.
Equipamento de Protecdo Individual (EPI). Etica profissional do cargo
Gerenciamento do tempo. Limpeza e organizagdo. Planejamento e organizacao
das atividades de trabalho. Reciclagem e preservacdo ambiental. Saude e
seguranca no ambiente de trabalho. Sepultamento, exumacao e cremacao de
cadaveres. Traslado de corpos e despojo. Maquinas e ferramentas de trabalho.
Estrutura e alvenaria. Aglomerados. Agregados. Concreto. Impermeabilizagéo.
Formas. Armaduras. Fundacdo. Laje pré-moldada.Conservacao dos cemitérios.
Cuidados com o meio-ambiente. NocGes de seguranca no trabalho. Demais
conhecimentos compativeis com as atribui¢des do cargo.
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